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DISPOSICIONES GENERALES

PARLAMENTO VASCO

ACUERDO relativo a la aprobacion y publicacion de las Normas sobre el inventario de bienes y
derechos del Parlamento Vasco.

La Mesa, en su reunion del dia 25 de octubre de 2022, ordena la publicacion en el Boletin Ofi-
cial del Parlamento Vasco y en el Boletin Oficial del Pais Vasco de las normas sobre inventario de
bienes y derechos.

En Vitoria-Gasteiz, a 28 de octubre de 2022.

La Presidenta del Parlamento Vasco,
BAKARTXO TEJERIA OTERMIN.
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NORMAS SOBRE EL INVENTARIO DE BIENES Y DERECHOS DEL PARLAMENTO
VASCO

EXPOSICION DE MOTIVOS

La Administracion parlamentaria, expresion de la autonomia institucional y organizativa del
Parlamento, es definida tradicionalmente como el conjunto de 6rganos que sirven de soporte
organizativo, personal, material y técnico para el cumplimiento de las funciones encomendadas a
la institucién parlamentaria (representativa, legislativa, financiera y de control del Gobierno), con
autonomia e independencia respecto del resto de los poderes publicos.

La autonomia del Parlamento Vasco, siendo uno de los elementos imprescindibles e irrenuncia-
bles para garantizar el funcionamiento autbnomo e independiente de la institucion parlamentaria,
debe complementarse con la articulacion interna de los instrumentos organizativos y los procedi-
mientos necesarios para garantizar el ajuste a la legalidad de la gestion del Inventario de Bienes
y Derechos de la Camara.

TITULO |

DISPOSICIONES GENERALES

El Inventario de Bienes y Derechos refleja los bienes y derechos que constituyen el patrimonio
del Parlamento Vasco, asi como aquellos otros cuyo uso tiene cedido o adscrito.

TITULO Il

INVENTARIO GENERAL DE BIENES Y DERECHOS

CAPITULO |

DEFINICIONES Y PRINCIPIOS GENERALES

Articulo 1.— Concepto.

El Inventario de Bienes y Derechos del Parlamento Vasco es la relacion sistematizada de todos
los bienes y derechos debidamente valorados que, conforme a la presente normativa, deban
inventariarse.

Articulo 2.— Concepto de bien inventariable y no inventariable.

1.— Son bienes inventariables los bienes que constituyen el inmovilizado material del Parla-
mento Vasco, esto es, el conjunto de elementos patrimoniales tangibles, muebles e inmuebles,
que se utilizan de manera continuada en la actividad administrativa de la Camara, y que reunan
las siguientes caracteristicas:

a) Ser utilizados de manera continuada en su actividad, por lo que no estaran destinados a la
venta o a su entrega al uso general.

b) Tener una vida util que trascienda la duracién de un ejercicio econémico. Por vida util se
entendera el periodo durante el cual el activo es susceptible de generar los servicios en que con-
sista su contribucién a la actividad del Parlamento Vasco.
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c) Los bienes muebles cuyo precio unitario sea superior a 300 euros, IVA excluido.

d) Aquellos activos que supongan un incremento de valor de un bien ya inventariado como la
incorporacion de tarjetas o discos duros a ordenadores, la instalacion de radiadores, las obras de
modificacion de la estructura, etcétera, independientemente de su coste y que no sean sustitucion
o reparacioéon de aquellos.

No obstante, regiran las siguientes excepciones, que se incluiran en el inventario, en todo caso,
con independencia de su valor:

— Mobiliario: sillas, mesas, armarios, cajoneras, archivadores, etcétera.

— Equipos para procesos de informacion: ordenadores, monitores, impresoras, escaneres,
equipos multifuncién, proyectores, camaras de video y fotograficas, televisores, equipos de repro-
duccién de audio y video.

— Electrodomésticos: frigorificos, hornos microondas, etcétera.

Sin perjuicio de lo expuesto, podran ser incorporados al inventario aquellos bienes muebles
que, no alcanzando la cuantia minima inventariable de 300 euros, IVA excluido, el Servicio de
Gestion Econdmica estime conveniente que sean inventariados por las razones que, en cada
caso concreto, sean de interés, o el lote o conjunto de bienes que, aun no siendo su valor indivi-
dual igual o superior a 300 euros, IVA excluido, el total de ellos constituya un conjunto identificado
y tengan como destino la misma dependencia.

Se incluiran en el inventario, obligatoriamente, los bienes considerados artisticos, independien-
temente de su precio de adquisicion.

2.— Seran también inventariables los bienes del inmovilizado inmaterial, esto es, el conjunto de
bienes intangibles y derechos, susceptibles de valoracion econdmica, que cumplen, ademas, las
caracteristicas sefialadas en el apartado anterior para el inmovilizado material.

Seran inventariables las aplicaciones informaticas, los programas y los softwares que se
adquieran en propiedad, y los que se adquieran bajo licencia de uso y explotacion y que no sean
de renovacion anual y cuyo valor sea igual o superior a 300 euros, IVA excluido, incluidos todos
los gastos inherentes a su desarrollo e instalacion. Los gastos derivados del mantenimiento, vigi-
lancia o control de las aplicaciones informaticas inventariables no seran inventariables. Asimismo,
no se desglosara el precio de los programas informaticos que vienen incluidos al comprar una
CPU, al igual que el teclado y el ratdon, constituyendo Uunicamente un elemento a inventariar por el
precio total.

3.— Bienes muebles no inventariables.
No se consideraran inventariables aquellos bienes que tengan la siguiente naturaleza:

— el material ligero de oficina (grapadoras, taladradoras, boligrafos, etcétera), a excepciéon
de aquellos objetos elaborados con materiales nobles, electrénicos y eléctricos susceptibles de
inventariar como consecuencia de la aplicacion del criterio econdmico;

— el material de uso fungible de rapido deterioro, considerandose como tal aquel que con el
uso se consuma, sea cual fuere su aplicacién (papel, compuestos quimicos, material de limpieza,
productos alimenticios, etcétera), e independientemente de su coste;

— las herramientas de uso individual (destornilladores, alicates, martillos, etcétera) y pequefos
aparatos (soportes, memorias USB, pen drives, etcétera);
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— el material de repuesto de maquinas, instalaciones y equipos (cables de instalacion eléctrica,
diferenciales, enchufes, cajas de distribucion, tornilleria, bombillas, etcétera);

— las cortinas, persianas, moquetas y similares, excepto las de valor manifiestamente singular;
— las lamparas fijas de techo y pared, excepto las de valor singular;

— los paquetes estandar de software (MS Office, Windows XP, etcétera) y las licencias de uso
de base de datos.

Articulo 3.— Principio de unidad de inventario.

A efectos de proceder a la inclusion de bienes en el inventario, se considerara cada uno de
aquellos de forma unitaria, correspondiéndoles, salvo excepcion motivada, un asiento indepen-
diente y un «codigo de inventario» propio.

A estos mismos efectos, se considerara que componen una uUnica unidad inventariable los bie-
nes inmuebles y los elementos de obra o accesorios a la obra, que, si bien pueden ser fisicamente
separados o reemplazados por otros, no pueden en esas circunstancias servir a la finalidad para
la cual fueron disefiados.

Podran agruparse en un solo asiento, con un unico «cddigo de inventario», aquellos bienes que
estén integrados por lotes o colecciones, siempre que se hayan adquirido conjuntamente en un
mismo ejercicio econémico.

Articulo 4.— Causas de alta y baja.

Los bienes y derechos se daran de alta o baja del inventario por las siguientes causas: com-
pra, herencia, legado, donacién, cesion, cesion de uso, permuta, arrendamiento (financiero o
no), usufructo, pérdida, destruccion, amortizacion total, prescripcion y cualesquiera otras causas
reconocidas por el derecho.

Articulo 5.— Normas de valoracion.
A efectos de valorar los bienes y derechos del inventario se estara a las siguientes reglas:

a) Cuando se trate de adquisiciones onerosas, el criterio general para valorar los bienes inven-
tariables sera el precio de adquisicion, que resultara de aplicar al precio facturado por la persona
vendedora los descuentos, las posibles rebajas o las bonificaciones que se hubieran aplicado,
incrementando los gastos de transporte, instalacion, seguros y accesorios que se generen hasta
su puesta en funcionamiento y adicionado el impuesto sobre el valor afadido correspondiente,
cuando sea soportado y no fuera deducible. El precio de adquisicion de los bienes se mantendra,
salvo reduccién efectiva, en su valor, e igualmente permanecera en los ejercicios sucesivos, a no
ser que, por causas suficientemente justificadas, se modificasen los criterios.

En esta regla se incluiran las adquisiciones onerosas realizadas con ocasion de contratos de
compraventa, suministros, obras, expropiacion forzosa, resolucién y cuantas otras operaciones
impliquen una contraprestacién dineraria.

Las adquisiciones onerosas daran lugar, en el momento de la expedicién del documento admi-
nistrativo de recepcion, al alta en el inventario, si bien podra adoptarse el criterio de efectuar dicha
anotaciéon en el momento de la emision del mandamiento de pago.

b) Cuando se trate de adquisiciones lucrativas, bienes adquiridos a titulo gratuito o que hayan
sido recibidos en cesion, se considerara como precio de adquisicion el valor venal de dichos bie-
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nes en el momento de la incorporacion patrimonial, esto es, el precio que estaria dispuesta a pagar
una persona adquiriente eventual, teniendo en cuenta el estado y el lugar en que se encuentre
dicho bien, pudiéndose determinar su precio mediante tasacion de peritos especializados, valores
medios de mercados organizados, listas de precios de empresas proveedoras habituales u otros
procedimientos generalmente aceptados. En ningun caso podra el valor real ser superior al del
mercado.

Si el bien inventariado cambia su ubicacion, para lo cual necesita un nuevo transporte, instala-
cidon o montaje, este importe no incrementa el valor patrimonial del bien, y se considerara un gasto
de capitulo Il, «Gastos de funcionamiento».

Articulo 6.— Amortizacion.

1.— El valor de los bienes y derechos del inventario se corregira al menos al final del ejercicio
para reflejar las pérdidas de valor por amortizacion que dichos bienes sufran como consecuencia
del uso, envejecimiento u obsolescencia tecnolégica de los bienes.

2.— La amortizacion de los derechos, en su caso, y de los bienes del inventario se adecuara a
las siguientes reglas:

a) Para los bienes muebles y los inmuebles, excluidos los terrenos sobre los que se asientan,
en funcion de los anos de vida Util estimada. Las adscripciones de bienes y las cesiones indefini-
das se dan de alta en inventario y se amortizan como los bienes en propiedad.

Los bienes cedidos indefinidamente siguen dados de alta en inventario, pero dejan de amorti-
zarse desde el momento de la cesion indefinida.

b) Para los derechos de contenido econémico, en funcidon del niumero de anos de vigencia de
los dichos derechos. Cuando estos derechos fuesen perpetuos o vitalicios, no se amortizaran.

c) Los muebles historico-artisticos, los valores negociables, los créditos y los demas derechos
integrantes del inmovilizado financiero no estaran sometidos a amortizacion.

3.— Para el céalculo de la cuantia anual de amortizacidn se estima que los bienes del Parlamento
Vasco tienen una vida util de:

a) Teléfono movil: 2 anos.

b) Inmovilizado inmaterial (aplicaciones informaticas): 4 afios.
c) Elementos informaticos y de impresion y fotocopiado: 6 anos.
d) Libros, revistas y otras publicaciones: 6 afnos.

e) Elementos de transporte: 8 afios.

f) Mobiliario y electrodomésticos: 10 afios.

g) Instalaciones: 15 anos.

h) Mejoras en construcciones: 25 afios.

i) Edificios y garajes: 100 anos.

Articulo 7.— Provisiones.

El valor de los bienes y derechos del inventario también se corregira al menos una vez al afo
para reflejar las pérdidas de valor reversibles o contingentes que dichos bienes o derechos expe-
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rimenten y que hagan que el valor real de mercado de estos se situe por debajo de su valor de
inventario, deducida su amortizaciéon acumulada.

El valor real de mercado sera el valor resultante de la tasacidon que en cada momento se efectue.

CAPITULO Il
ESTRUCTURA DEL INVENTARIO
SECCION |

CLASIFICACION DE LOS BIENES Y DERECHOS

Articulo 8.— Clasificacion de los bienes y derechos.

Los bienes y derechos integrantes del Inventario del Parlamento Vasco se clasificaran en gru-
pos, subgrupos, familias y tipos de bienes, segun la estructura que se detalla en el Anexo |. Dicha
clasificacion se reflejara en el inventario mediante la asignacién a cada bien inventariable de un
«codigo de inventario».

Articulo 9.— Informacién basica.

Sin perjuicio de lo que se establece para los muebles y el fondo bibliografico en los articulos
siguientes, el inventario contendra al menos la siguiente informacion sobre los bienes y derechos:
«codigo de inventario», descripcion, fecha de alta, fecha de baja, ubicacion, calificacion juridica,
situacion de uso, valor a 31 de diciembre y correcciones valorativas.

SECCION Il

BIENES MUEBLES

Articulo 10.— Bienes muebles.

Existira una seccidén de bienes muebles dentro del inventario, que estara constituida por los
bienes inventariables incluidos en los grupos 3 a 7 del Anexo |.

La confeccion y el mantenimiento de dicha seccidon exigen que los bienes integrados en ella
muestren, ademas de la informacion a que se refiere el articulo anterior, los campos de informa-
cidon que se recogen en el Anexo Il.

Articulo 11.— Cdédigo y etiquetas.

Para la adecuada gestién del inventario, los bienes incluidos en la seccidon de muebles llevaran
adherida una etiqueta identificativa, en la que figure el «cddigo de inventario» asignado a cada
elemento inventariable. El Servicio de Gestion Econdmica proporcionara las etiquetas a las direc-
ciones o servicios adquirientes de los bienes muebles.

SECCION Il

FONDO BIBLIOGRAFICO

Articulo 12.— Fondo bibliografico.

El fondo bibliografico del Parlamento figurara en el inventario de bienes, dentro del subgrupo
3.2, «Fondo bibliografico histérico» y del grupo 6, «Libros, revistas y otras publicaciones». Queda-
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ran registrados en la biblioteca, y se dara un alta por la totalidad de la bibliografia adquirida en el
ano, mediante un apunte global que mostrara al menos el valor estimado y la variacion respecto
al ejercicio anterior.

Articulo 13.— Relaciéon de bienes incluidos.

La relacion pormenorizada de los titulos integrantes del fondo bibliografico, su ubicacién, estado,
altas y bajas se incorporaran al inventario como documento anexo, en la forma y las condiciones
que determine la Direccion de Estudios.

CAPITULO IlI

OPERACIONES DE INVENTARIO

Articulo 14.— Concepto.

Son operaciones de inventario la grabacion de datos o los apuntes en libros o registros realiza-
dos por medios informaticos para conformar, mantener o actualizar el inventario.

Los procedimientos y documentos en los que deba almacenarse y rendirse la informacion se
establecen en el Anexo Il.

Articulo 15.— Clases.
Son operaciones de inventario las siguientes:
1.— Operaciones de alta.

Son operaciones por la que un conjunto de bienes adquiridos por el Parlamento Vasco entra en
el inventario, ya sea mediante precio, ya sea de forma lucrativa, creandose una anotacion para
cada uno de ellos en la base de datos.

2.— Operaciones de baja.

Son operaciones por las que un conjunto de bienes sale del inventario, ya sea por enajenarlo a
un tercero mediante precio, ya sea por cederlo de forma gratuita.

3.— Operaciones mixtas.

Son operaciones por las que un conjunto de bienes entra en el inventario, con el mismo trata-
miento que en altas, y, a modo de contraprestacion, otro conjunto de bienes sale del inventario,
con el mismo tratamiento que en bajas, existiendo o no entregas en metalico.

En funcién del equilibrio econédmico de la operacion, pueden ser permutas puras, permutas con
compensacion en metalico y compraventas con pago parcial en especie.

4 — Operaciones de cesion de uso y asimiladas.

Operaciones por las cuales el Parlamento Vasco asigna el uso de un bien que figura en el
inventario a otro ente, pero conserva la propiedad sobre él, como la cesidon de uso y la adscrip-
cion. También se incluyen en este grupo las operaciones que anulan los efectos de las anteriores,
como la reversién de la cesion de uso, el fin de la cesién de uso por el cumplimiento del plazo y la
reincorporacion. Los bienes cedidos quedan marcados como «cedidos» o «adscritos» en el inven-
tario, pero no causan baja, ya que el Parlamento Vasco sigue ostentando derechos sobre ellos.
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5.— Operaciones de cambio de uso y ubicacion.

Son operaciones por las que un conjunto de bienes cambia de uso o ubicacién, pero se mantie-
nen en el inventario del Parlamento Vasco.

6.— Operaciones de rectificacion.
Estas operaciones pueden ser de anulacion o de modificacion.

Son operaciones de anulacion aquellas por las que se eliminan los registros correspondientes
para corregir errores detectados con posterioridad a su alta.

Son operaciones de modificacion aquellas por las que se modifican los datos correspondientes
a un bien o un grupo de bienes para corregir errores detectados con posterioridad a su alta o para
completar datos.

7.— Tasaciones.

Son operaciones por las que se estima el valor de un bien, ya sea por tratarse de una adquisi-
cion lucrativa, ya sea porque el precio de adquisicion del bien haya perdido actualidad.

Las tasaciones seran ordenadas por el érgano competente segun el articulo siguiente de esta
normativa, a iniciativa propia o a instancia de los 6érganos superiores, y seran ejecutadas por téc-
nicos o peritos competentes por razon del objeto a tasar.

8.— Correcciones valorativas.

Son operaciones por las cuales se actualiza el importe de las amortizaciones practicadas a los
bienes y derechos del inventario o se provisiona el valor de ellos debido a pérdidas de valor de
caracter reversible o contingente.

CAPITULO IV

GESTION DEL INVENTARIO

Articulo 16.— Organo competente.

Sera competencia del Servicio de Gestion Econdmica la formacion, la actualizacion, el manteni-
miento y la custodia de cuantos datos, documentos y archivos comprenda el Inventario de Bienes
y Derechos del Parlamento Vasco.

Articulo 17.— Verificacion.

Durante el primer periodo de sesiones de cada legislatura, se procedera a la verificacion fisica
del inventario. En virtud de los resultados de dicha verificaciéon, se actualizara el inventario y se
ordenaran las tasaciones que se estimen necesarias.

Articulo 18.— Deber de colaboracion.

Todas las direcciones o servicios, asi como los grupos parlamentarios y los cesionarios de bie-
nes o las empresas contratistas del Parlamento Vasco, estaran obligados a colaborar y cooperar
en todo momento, de oficio o a instancia del Servicio de Gestion Econdmica, para garantizar la
realidad de los datos del inventario, notificando lo siguiente:

a) el suministro de bienes o el reconocimiento de derechos de los que tengan constancia;
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b) el traslado de los bienes que estén ubicados en sus dependencias a otras. En todo caso,
en la notificacion debera constar el bien objeto del eventual traslado, el «codigo de inventario»
que tuviese asignado, una breve descripcion del bien, el lugar desde el que se pretende el tras-
lado y el destino al que, una vez autorizado, se dirigira, con especificacién detallada de la futura
localizacion;

c) el deterioro, la desaparicion o la alteracion de los bienes, especialmente cuando resulten
sustituidos por otros.

Articulo 19.— Deber de comunicacion.

Se deberan comunicar al Servicio de Gestion Econdmica todos los contratos, los convenios,
las operaciones o los actos que puedan suponer alteracion en la composiciéon del inventario, con
especial atencion a las altas y bajas que pudieran producirse.

Articulo 20.— Desafectacion de los bienes adscritos al uso parlamentario.

El Servicio de Gestion Econdmica, antes de tramitar la baja de bienes del inventario, debera
remitir a la Mesa del Parlamento Vasco la relacion de dichos bienes, para que se acuerde su des-
afectacion al uso parlamentario.

Articulo 21.— Inclusién en la cuenta anual.

El Servicio de Gestion Econdmica, en los tres meses siguientes al cierre del ejercicio pre-
supuestario, debera remitir el Inventario de Bienes y Derechos y sus anexos, en su caso, a la
Intervencién del Parlamento Vasco, para su inclusién en la cuenta anual.

DISPOSICION ADICIONAL PRIMERA.— Régimen del inventario del Ararteko.

La presente norma es de aplicacion a la institucién del Ararteko, sin perjuicio de las funciones
rectoras y administrativas de su titular.

DISPOSICION ADICIONAL SEGUNDA.—Actualizacién de las cuantias previstas en esta normativa.

Las cuantias previstas en esta norma se actualizaran, a propuesta de la Intervencion y previa
aprobacion de la Mesa del Parlamento Vasco. Las cuantias aprobadas se publicaran en el Boletin
Oficial del Parlamento Vasco.

DISPOSICION DEROGATORIA

Quedan derogadas cuantas disposiciones de igual rango se opongan a lo dispuesto por las
presentes normas.

DISPOSICION FINAL PRIMERA .— Publicacion.

Esta norma sera publicada en el Boletin Oficial del Parlamento Vasco, en el Portal de Transpa-
rencia y en el Boletin Oficial del Pais Vasco.

DISPOSICION FINAL SEGUNDA .— Entrada en vigor.

Las presentes normas entraran en vigor al dia siguiente de su publicaciéon en el Boletin Oficial
del Parlamento Vasco.
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ANEXO |

GRUPOS, SUBGRUPOS Y FAMILIAS DE BIENES

1.— Bienes inmuebles.
1.1.— Construcciones.
1.2.— Instalaciones técnicas y otras instalaciones.
2.— Inmovilizado inmaterial.
2.1.— Derechos reales.
2.2.— Gastos de investigacion y desarrollo.
2.3.— Aplicaciones informaticas.
3.— Muebles histérico-artisticos.
3.1.— Fondo artistico.
3.1.1.— Pintura.
3.1.2.— Escultura.
3.1.3.— Otra obra grafica.
3.2.— Fondo bibliografico histoérico.
5.— Elementos de transporte.
6.— Libros, revistas y otras publicaciones.
7.— Mobiliario.
Material de oficina.
Mobiliario.
Equipos para el proceso de informacion.
Equipos audiovisuales.
Maquinaria.
Sanitario.
Electrodomeésticos.
Material diverso.

Mobiliario cocina-hosteleria.
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ANEXO Il

PROCEDIMIENTO

1.— Alta en inventario.

Unicamente se podran inventariar los gastos realizados por el Parlamento Vasco, a través del
capitulo VI, «Inversiones» del presupuesto de la Camara. Los bienes adquiridos a través del capi-
tulo I, «Gastos de funcionamiento» del presupuesto no se pueden inventariar, ya que no suponen
una inversion, sino un gasto.

Los bienes adquiridos a través de contratos y convenios son propiedad del Parlamento Vasco,
y engrosaran su patrimonio, salvo acto expreso en contrato o resolucion de la concesion. Para
tramitar altas en el inventario de bienes procedentes de donaciones a favor del Parlamento Vasco,
estas donaciones deben ser previamente aceptadas por la Mesa de la Camara.

Si en una misma factura se produce la adquisicion de varios bienes independientes entre si
que, de acuerdo con los criterios de incorporaciéon de bienes, deban ser integrados en el inventa-
rio (por ejemplo, mesa, silla, archivador...), se cumplimentara para cada uno de ellos una ficha de
inventario independiente. En el caso de varios objetos iguales y del mismo precio, se cumplimen-
tara una unica ficha de inventario, y se especificara el numero de unidades.

Datos de obligado cumplimiento:

a) Descripcion del elemento: se indicara con claridad la descripcion del bien que se esta inven-
tariando y el numero de unidades.

En el caso de que la incorporacioén al inventario se produzca como consecuencia de un expe-
diente de gasto, se adjuntaran el numero del documento contable del gasto y la factura, donde
debera figurar una descripcion detallada de los elementos que se adquieren.

En las adquisiciones de inversiones de reposicion se acompafara la solicitud de baja del ele-
mento a reponer.

Cuando se proceda a realizar una adquisicion considerada como inversion de reposicion y el
elemento antiguo se vaya a seguir utilizando en otro edificio, direccién o servicio, en vez de la
baja, se solicitara un cambio de ubicacién.

b) Situacion del bien, indicando si se adquirid6 en propiedad, leasing, cesion de explotacion,
alquiler, donacion o cualquier otro titulo de adquisicion. Si la adquisicion es por herencia, legado
o donacion, se debera aportar el documento donde conste la aceptacion por parte de la Mesa del
Parlamento Vasco.

c) Ubicacioén:
Ubicacion econdmica: se indicara la unidad organica que asume el gasto.
Ubicacion funcional: unidad organizativa a la que se asigna el elemento.

Ubicacion geografica: edificio, planta, local (direccion, servicio, grupo parlamentario, sala, aula
de formacion, etcétera).

d) Valoracion del bien:

Precio de adquisicion: se indicara el precio unitario, incluido el IVA, que debera coincidir con la
factura presentada.
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Valor declarado en documento oficial: para adquisiciones sin factura.
Valor estimado: cuando no se conozca el valor del bien a inventariar.
e) Fotografia del bien (opcional).

1.1.— Bienes inmuebles.

Se incluiran en el inventario como bienes inmuebles las edificaciones, cualquiera que sea su
destino.

Formaran parte de su precio de adquisicion, ademas de todas aquellas instalaciones y elemen-
tos que tengan caracter de permanencia, las tasas inherentes a la construccion y los honorarios
facultativos del proyecto y direccion de obra. Debera figurar por separado el valor del terreno y el
de los edificios y otras construcciones. Los edificios se incorporaran al inventario en la fecha que
conste en el acta de recepcion de las obras, por lo cual debera remitirse, al Servicio de Gestion
Econdmica, una copia de las actas de recepcién de las obras y la certificacion-liquidacion donde
se indique el importe total, asi como cualquier modificacion o mejora que se produzcan en ellas.

Se incluiran en el inventario de bienes inmuebles todos aquellos gastos que se generen por la
compra o construccidon de toda clase de edificios del Parlamento Vasco, y los que supongan una
mejora que incremente la capacidad productiva de dicho edificio o alargue su vida util.

Las nuevas instalaciones susceptibles de inventario, adquiridas con posterioridad a la puesta
en funcionamiento del edificio y que, por su naturaleza, no puedan ser consideradas como mejora
de estas, llevaran un «cdédigo de inventario» propio y pasaran a formar parte del inventario de
bienes muebles (instalaciones técnicas, eléctricas, de comunicacion, etcétera).

Aquellos gastos realizados en un edificio que sean propios de su mantenimiento ordinario o
sean de mera reparacion, conservacion o sustitucion de otros ya existentes no se incluiran en el
inventario como mayor valor de las construcciones, sino que seran imputados al capitulo Il, «Gas-
tos de funcionamiento» del presupuesto como un gasto corriente (pintura, sustitucion de puerta,
ventana, cableado, enchufes, sanitarios...).

1.2.— Bienes muebles.
Datos especificos para equipos/mobiliario.
— Marca.
— Modelo.
— Dimensiones en cm: altura/anchura/profundidad.
— Color (opcional).
— Acabado (opcional).
— Observaciones (opcional).
Datos especificos para equipos de proceso de informacion (hardware).
— Marca.

— Modelo.
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— Numero de serie (opcional).
— Observaciones (opcional).
Datos especificos para aplicaciones informaticas (software).
— Marca.
— Modelo.
— Numero de serie (opcional).
— Numero de licencias.
— Observaciones (opcional).
Datos especificos para bienes muebles artisticos.
— Titulo.
— Autor.
— Fecha de creacion.
— Material base.
— Material.
— Dimensiones en cm: altura/anchura/profundidad.
— Observaciones (opcional).
Datos especificos para vehiculos.
— Matricula.
— Marca.
— Modelo.
— Potencia en CV.
— Tara en kg (opcional).
— Color (opcional).
— Combustible.
— Equipamiento (opcional).
— Observaciones (opcional).
2.— Baja en inventario.

Por cada elemento a dar de baja, debera cumplimentarse un documento, salvo que se trate de
varios objetos iguales y exista identidad en su localizacién; en cuyo caso, se permite rellenar un
solo documento, indicando el niumero de elementos que se dan de baja y los cddigos de inventario
de cada uno de ellos. EI documento de baja en inventario debera ir firmado por la persona respon-
sable de la direccidn o servicio que solicita la baja del bien.
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No se permitira la baja por obsoletos de aquellos bienes que no se encuentren amortizados. No
se tramitaran bajas en el inventario cuando la solicitud no venga acompafiada de la documenta-
cion justificativa correspondiente.

Datos de obligado cumplimiento:

a) ldentificacion del elemento: «cédigo de inventario» (numero dado por la aplicacion de inven-
tario, si se conoce).

b) Descripcién del bien que se quiere dar de baja en inventario.
c) Fecha de adquisicién, con objeto de conocer si el bien esta amortizado.
d) Localizacion. Indicar la ubicacion geografica del bien a dar de baja.
e) Motivo de la baja.
i.— Baja por recompra.

ii.— Baja por deterioro del material: este supuesto contempla tanto los casos en los que el bien
queda inutilizado de manera total y permanente para el uso al que estaba destinado como
aquellos casos en los que, siendo posible la reparacion, esta es antiecondmica. A la solicitud
de baja se acompanara escrito de la persona responsable de la direccidon o servicio al que
estuviera adscrito el bien, donde se haga constar estas circunstancias, acompafiado de pre-
supuesto de reparacidon. En el caso de siniestros que provoquen la pérdida total de la cosa
o su inutilidad para el uso al que estaba destinado, se acompafara un escrito de la persona
responsable de la direccion o servicio al que estuviera adscrito el bien, en el que se detallen
las circunstancias en las que se produjo el mencionado siniestro. En este caso, la baja se
tramitara simultaneamente al correspondiente parte de siniestro para su indemnizacién por la
compania aseguradora, salvo que se trate de un riesgo excluido.

iii.— Baja por pérdida derivada de la comision de un delito o falta (robo, hurto, etcétera):
se acompanara al documento de baja la correspondiente denuncia ante el érgano corres-
pondiente. En este caso, la baja se tramitara simultdneamente al correspondiente parte de
siniestro para su indemnizacion por la compafiia aseguradora, salvo que se trate de un riesgo
excluido.

iv.— Bienes obsoletos: considerando como tales aquellos bienes que, aun funcionando, no
son los adecuados para las circunstancias actuales. En el caso de los bienes que puedan
ser cedidos para su uso en otras administraciones publicas o entidades de caracter benéfico
social, se indicara este hecho en el apartado correspondiente del parte de baja.

3.— Cambios de ubicacion y rectificacion de inventario.
3.1.— Cambio de ubicacion.

Se produce un cambio de ubicacion de un elemento inventariado cuando se modifica la depen-
dencia funcional o geografica de uno, varios o la totalidad de bienes de una ubicacion de origen a
una nueva ubicacion de destino. El simple traslado de un elemento sin que se varie su ubicaciéon
funcional o geografica no implica ni necesita cambio de ubicacion.

En el documento de solicitud de cambio de ubicacion se indicara el «codigo de inventario», si
se conoce, de cada bien a trasladar y la descripcion de cada uno de ellos, y se cumplimentara la
ubicacion de origen y ubicacion de destino.
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3.2.— Redctificacion.

Si la direccion o servicio responsable de un bien comprueba que los datos que figuran en el
inventario son incorrectos, este hecho se comunicara al Servicio de Gestion Econdmica para su
correccion. Se consignara el «codigo de inventario» del bien a modificar y aquellos datos que figu-
ran de forma errénea en el Inventario de Bienes y Derechos.

Si la rectificacion se refiere a la localizacion y esta no procede de un error de trascripcion
debera procederse a un cambio de ubicacion.
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