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Seccién |. Disposiciones generales
CONSEJO DE GOBIERNO
2449 Decreto 6/2013, de 8 de febrero, de medidas de simplificacién documental de los procedimientos
administrativos

El articulo 149.1.18 de la Constitucién espafiola establece que el Estado tiene competencia exclusiva sobre “las bases del régimen juridico de
las Administraciones Piblicas [ ...] que, en todo caso, garantizaran alos administrados un tratamiento comuin ante ellas’.

De acuerdo con este reparto competencial, el punto 1 del articulo 31 del Estatuto de Autonomia de las Illes Balears, de acuerdo con la
redaccion del articulo Unico de la Ley Organica 1/2007, de 28 de febrero, establece que la Comunidad Auténoma tiene la competencia de
desarrollo de lalegislacion béasica del Estado respecto del régimen juridico de la Administracion de la Comunidad Auténoma.

LaLey 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Piblicas y del Procedimiento Administrativo Comun, en
la letra f del articulo 35 reconoce €l derecho de los ciudadanos a no presentar documentos no exigidos por las normas aplicables al
procedimiento de que se trate, 0 que ya se encuentren en poder de la Administracién actuante. En el mismo sentido, la Ley 3/2003, de 26 de
marzo, de Régimen Juridico de la Administracion de la Comunidad Auténoma de las llles Balears, en el articulo 37 establece que “los
ciudadanos tienen derecho a no presentar aquellos documentos que ya obren en poder de la Administracion autonémica; no obstante, los
ciudadanos deberan identificar el expediente en el que se halle e documento. Las formas de gercicio de este derecho se concretaran
reglamentariamente”

Asimismo, la disposicion adicional séptima de la mencionada Ley 3/2003 dispone que el Gobierno de las Illes Balears debe establecer,
progresivamente, las modificaciones normativas necesarias para la racionalizacion y la simplificacion de los procedimientos administrativos
vigentes.

La conviccion en lanecesidad de la simplificacién administrativa tiene como origen y causa primordial la toma de conciencia sobre un hecho
relevante: la actividad de las administraciones piblicas tiene una incidencia inmediata en las actividades privadas, y, por tanto, en el
crecimiento econdmico y en la generacién de ocupacion, incidencia que es, ademés, evaluable en términos econdmicos. En un contexto de
globalizacion y concurrencia de mercados son evidentes las consecuencias negativas que la existencia de cargas y barreras burocréticas puede
tener sobre la productividad y la competitividad de la economia de cualquier pais.

En relacion con esta materia es muy importante destacar la Directiva 2006/123/CE del Parlamento Europeo y del Consgjo, de 12 de
diciembre de 2006, relativa a los servicios en el mercado interior. Concretamente, la Directiva dedica el capitulo Il a la simplificacion
administrativa de los procedimientos.

Por otra parte, laletrab del punto 2 del articulo 6 de la Ley 11/2007, de 22 de junio, de acceso electronico de los ciudadanos alos Servicios
Publicos, establece que los ciudadanos tendran derecho a no aportar los datos y documentos que ya obren en poder de las Administraciones
Plblicas, las cuales utilizardn medios electrénicos para recabar dicha informacién siempre que, en el caso de datos de carécter personal, se
cuente con el consentimiento de los interesados, en los términos establecidos por la Ley Orgénica 15/1999, de Proteccion de Datos de
Caracter Personal, o cuando una norma con rango de Ley asi lo determine, salvo que existan restricciones conforme a la normativa de
aplicacion alos datos y documentos recabados.

En relacion con la eficacia del gjercicio de este derecho, €l articulo 9 de la mencionada Ley 11/2007, de 22 de junio, establece como
obligacion de cada Administracion la de facilitar el acceso de las restantes Administraciones Pblicas a los datos relativos a los interesados
que obren en su poder y se encuentren en soporte electronico, siempre de acuerdo con la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de
Proteccion de Datos de Carécter Personal.

http://www.caib.es/eboibfront/pdf/es/2013/21/808845

En linea con la obligacion establecida por la Directiva 2006/123 de que € acceso a actividades de servicios no puede estar sometida, salvo
las excepciones que prevé, a un régimen de autorizacion, la Ley 12/2010, de 12 de noviembre, de modificacion de diversas leyes para la
_____transposicion en las llles Balears de la Directiva 2006/123/CE, de 12 de diciembre, del Parlamento Europeo y del Consgjo, relativa a los
= servicios en e mercado interior —como antes habfa hecho la Ley 25/2009, de 22 de diciembre, de modificacién de diversas leyes para

adaptarlas ala Ley sobre libre acceso a las actividades de servicios y su gercicio (Ley 17/2009, de 23 de noviembre), con la introduccion,

entre otras modificaciones que hace en la normativa, de un nuevo articulo 71 bis de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen
i+ Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comin— modificala Ley 3/2003, de 26 de marzo, e introduce
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el concepto de declaracidn responsable y la comunicacion previa relativo a inicio de la tramitacion de un procedimiento administrativo.
Ademés, especifica que su presentacion ya faculta ala Administracion competente para comprobar, por cualquier medio admitido en derecho
y en cualquier momento, la veracidad de los datosy el cumplimiento de los requisitos.

Finamente, la Ley 4/2011, de 31 de marzo, de la Buena Administracion y del Buen Gobierno de las Illes Balears, reafirma el derecho de la
ciudadania a no aportar datos ni documentos no exigidos por las normas o que ya obren en poder de cualquier organismo de la
Administracién autonémica, o que tienen que ser expedidos por ésta, o bien documentacién e informacion que esté en poder de la
Administracién actuante o que se pueda comprobar por técnicas telematicas. Ademas, y con el fin de garantizar este derecho, obliga ala
Administracién autonémica a promover |os mecanismos de interconexion telematica 'y a trabajar para que €l interesado tampoco tenga que
aportar la documentacion que obre en poder de una administracion diferente de la actuante pero disponible por medios el ectrénicos.

El punto 3 del articulo 16 de la mencionada Ley 4/2011 crea el Catdlogo de Simplificacion Documental, de &mbito autonémico, como
inventario publico de documentos cuya obligacion de aportacion queda suprimida o sustituida por la presentacion de declaraciones
responsables. Este catdlogo recogera, en todo caso, € documento o los documentos cuya obligada presentacion se suprime o sustituye, los
registros o ficheros automatizados concretos en que aparecen las inscripciones de los documentos o los datos, como también los
procedimientos, en su caso, excluidos de esta medida

Igualmente, €l articulo 11 de la Ley 4/2011 establece los medios electrénicos como preferentes para el funcionamiento de los érganos
colegiados, de tal manera que la convocatoria de |las sesiones, €l orden del diay la documentacion relativa a los asuntos que lo integren se
comunicaran de esta manera, con independencia de que hayan dado su consentimiento expreso. Ademas, las actas, los libros de acuerdos y
otros documentos tienen que estar archivados, como minimo, electrénicamente.

Asimismo, €l articulo 12 establece la obligacién para la Administracion autonémica de facilitar a las otras administraciones el acceso por
medios electronicos a los datos de que dispone, asi como de fomentar el acceso por medios electronicos a los datos de que dispongan las
administracioneslocal y estatal.

La Resolucion del consgjero de Administraciones Publicas de 20 de octubre de 2011 aprob6 el Plan Director de Simplificacion
Administrativa de la Comunidad Auténoma de las Illes Balears, el cual estructura el desarrollo general de las actuaciones recogidas, entre
otras, en laLey dela Buena Administracion y del Buen Gobierno y en el Decreto ley 5/2011, de 29 de agosto, de apoyo a los emprendedores
y ala micro, pequefia y mediana empresa de las Illes Balears, en materia de simplificacion de los procedimientos administrativos y de
reduccién de cargas y tramites en los procedimientos administrativos, de mejora de la seguridad juridica y la calidad en la regulacion
normativa, y del impulso de las nuevas tecnol ogias en la reduccién de cargas y laimplantacién de la Administracion electrénica

Por tanto, constituye un compromiso del Gobierno de las Illes Balears seguir avanzando para conseguir una actividad administrativa eficiente
y préxima a los ciudadanos. El éxito de este objetivo implica necesariamente la obligacidn de agilizar las relaciones de los ciudadanos con
los érganos de la Administracion de la Comunidad Auténomade las Illes Balears y convertirla en una administracion més facil y accesible.

Hoy en dia, las tecnologias de la informacion y de las comunicaciones hacen posible dar un paso més para reconocer este derecho, y es
ademas una prioridad del Gobierno de las Illes Balears hacer efectivo su gercicio, bien coordinando e implantando medidas internas de
comunicacion, en el caso de que los datos y los documentos que se quieran recabar se encuentren en el ambito de la competencia de la
Administracion autonémica, o bien implementando instrumentos de colaboracion, cuando estén en el ambito competencial de otra
administracion publica.

El Decreto se estructura en cuatro capitulos. El capitulo | recoge las disposiciones de caracter general, donde destaca €l carécter de norma
transversal, que afecta a los 6rganos de la Comunidad Auténoma, sus organismos auténomos y €l resto de entes que integran el sector
publico instrumental cuando €jerzan potestades administrativas.

El capitulo |1 establece las medidas de simplificacion de las obligaciones de aportacidn de documentacion, que son el gje central del Decreto.
Este capitulo se estructura en seis secciones. La seccidn 12 regula el gercicio del derecho a no presentar documentacion a pesar de estar
prevista en la normativa vigente. En este sentido, es relevante €l articulo 4, donde se estructuran los instrumentos a disposicién de los
ciudadanos para gjercer este derecho. La seccion 22 establece la obligacion de informar sobre la normativay los procedimientos vigentes, al
efecto de que el ciudadano pueda conocer la documentacion que requiere el procedimiento cuyo inicio quiere solicitar, asi como el derecho a
conocer los modelos de inicio u otros que la Administracion ponga a su alcance. La seccion 32 regula la comunicacion identificativa de la
documentacion en poder de la Administracién, a efectos de permitir €l gjercicio del derecho reconocido en la normativa de no aportar datos
——ni documentos no exigidos por las normas o que ya obren en poder de cualquier organismo de la Administracion autonémica, facilitandose el
il nodelo de Comunicacion Identificativa en el anexo 1. La seccién 42 regula el Catdlogo de Simplificacion Documental, que recoge el
inventario de documentos cuya obligacién de aportacion queda suprimida, y en el anexo 2 del Decreto se enumera la lista inicial de
udocumentos de este catdlogo. La seccién 52 regula la Carpeta Documental Ciudadana, como instrumento de archivo documental
interadministrativo complementario de los anteriores, donde las personas fisicas y juridicas pueden archivar documentos para que puedan ser
utilizados en procedimientos administrativos, en la forma que se establece, tanto por parte de la Administracion de la Comunidad Auténoma

http://www.caib.es/eboibfront/pdf/es/2013/21/808845
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de las Illes Balears como por parte de otras administraciones. La seccidn 62 regula otras medidas de simplificacion, como la posibilidad de
aportacion diferida de documentacién en determinados procesos de concurrencia competitiva y la aportacion sdlo en caso de obtener una
resolucion favorable eliminando, en consecuencia, la obligacion de presentacion documental de los interesados si la resoluciéon es
desfavorable, y se establece |a reduccion de la aportacion de documentacion en los procedimientos de inicio de actividad iniciados a solicitud
de la persona interesada mediante una declaracion responsable o una comunicacion previa, definidos en € articulo 45 de laLey 3/2003, de 26
de marzo.

El capitulo 111 establece las medidas y actuaciones que la Administracion tiene que tener en cuenta y desarrollar para hacer efectivas las
medidas del capitulo anterior y para progresar en la simplificacion documental de los procedimientos. Se establece la obligacion de velar por
el cumplimiento de lo dispuesto en este decreto y que las nuevas obligaciones de aportacion documental a procedimiento, que se trasladan
del interesado ala Administracién, no supongan un retraso de la tramitacion. En este sentido, se hace referencia ala utilizacion de los medios
electronicos en € ambito administrativo en general y al principio de colaboracion entre administraciones. Por otra parte, se fomenta la
revision de la normativa vigente desde el punto de vista de la simplificacion documental.

El capitulo IV regula la aportacion a expediente de los documentos y la comprobacién de datos no exigibles a la ciudadania, a efectos de
tramitar y resolver correctamente €l procedimiento de acuerdo con la normativa vigente.

Finalmente, € Decreto se completa con una disposicion transitoria, una disposicion derogatoria y cuatro disposiciones finales, las cuales
prevén una habilitacion normativa, la comunicacion sobre la configuracion de los registros, las caracteristicas, requisitos y procedimientos
para acceder €lectronicamente ala informacién de que dispongan, €l plazo para adaptar |as aplicaciones informéticas y, finalmente, el plazo
paralaentradaen vigor.

Asimismo, el Decreto incluye tres anexos a los cuales se hace referencia en el articulado: el anexo 1 recoge el modelo de Comunicacion
Identificativa de la documentacion en poder de la Administracion; el anexo 2, lalistainicia del Catdlogo de Simplificacion Documental, y €l
anexo 3, e modelo de Declaracion Responsable de Veracidad de |os datos aportados.

Por todo €ello, de acuerdo con €l articulo 38.1 de la Ley 4/2001, de 14 de marzo, del Gobierno de las Illes Balears, a propuesta del consegjero
de Administraciones Publicas, visto el dictamen del Consegjo Econdmicoy Social de las llles Balears, de acuerdo con el Consgjo Consultivo
delasllles Baears, y habiéndolo considerado € Consejo de Gobierno en la sesion de 8 de febrero de 2013,

DECRETO

Capitulo|
Disposiciones generales

Articulo 1
Objetoy finalidad

1. Este decreto tiene por objetivo adoptar medidas de simplificacién documental en los procedimientos administrativos y suprimir la
obligacion de aportar una determinada documentacion o de sustituirla, si procede, por declaraciones responsables.

2. Su finalidad es mejorar la calidad de los servicios prestados por la Administracion de la Comunidad Auténoma de las llles Balears y, en
particular, contribuir a hacer efectivo el derecho de la ciudadania a no presentar documentos no exigidos por las normas aplicables a
procedimiento de que se trate 0 que ya se encuentren en poder de la Administracion, establecido en el articulo 35 f de la Ley 30/1992, de 26
de noviembre, del Régimen Juridico de las Administraciones Piblicas y del Procedimiento Administrativo Comun, y en €l articulo 37.2 de la
Ley 3/2003, de 26 de marzo, de Régimen Juridico de la Administracion de la Comunidad Auténomade las Illes Balears, y de utilizar medios
electronicos para recabar esta informacion o documentacion de acuerdo con el articulo 6.2 b de la Ley 11/2007, de 22 de junio, de acceso
electronico de los ciudadanos alos Servicios Publicos.

3. Paralaaplicacion de lo que prevé este decreto se tendran en cuentalos principios del articulo 4 delaLey 11/2007, de 22 de junio.

Articulo 2
Ambito de aplicacion

1. Este decreto es aplicable a los procedimientos y actuaciones que sean competencia de los 6rganos de la Administracion de la Comunidad

I | %gyﬁm ||| http://www.caib.es/eboibfront/pdf/es/2013/21/808845
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Autonoma de las llles Balears, sus organismos auténomos y todos los entes que integran el sector publico instrumental cuando ejerzan
potestades administrativas, a excepcion de los procedimientos tributarios, y actuaciones de aplicacion de tributos, que se regirdn por su
normativa especifica.

En el supuesto de los procedimientos de contratacion administrativa, sera de aplicacion siempre que no contradiga la normativa béasica
aplicable.

2. En todos los supuestos, la accesibilidad a los documentos y a los datos estara limitada estrictamente a aquellos documentos y datos
requeridos a los ciudadanos para tramitar y resolver los procedimientos y actuaciones que sean competencia de la respectiva Administracion,
de acuerdo con la normativa vigente.

Articulo 3
Proteccion de datos de car cter personal y consentimiento de las personas interesadas en el tratamiento de estos datos

1. Lo que establece este decreto se tiene que aplicar siempre de conformidad con lo que prevé la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre,
de Proteccion de Datos de Caracter Personal, y € resto de normativa de desarrollo, y sin perjuicio de las excepciones que se puedan prever en
una norma con rango deley.

2. Cuando la documentacion no exigible afecte a datos de carécter personal, sera necesario que la persona interesada consienta que sus datos
0 documentos puedan ser consultados y comprobados por €l 6rgano instructor, haciendo constar este consentimiento, expresamente, en la
solicitud deiniciacién del procedimiento o en cualquier otra comunicacion posterior.

3. Cuando la persona interesada no otorgue su consentimiento expreso para hacer las consultas oportunas, estara obligada a aportar la
documentacion que contenga sus datos. Si no lo aporta, la Administracion le requerird la documentacion en los términos que establece el
articulo 71.1 dela Ley 30/1992, de 26 de noviembre.

Capitulo 11
M edidas de smplificacion
delas obligaciones de aportacién de documentacion

Seccién 12
Documentacion no exigible ala ciudadania

Articulo 4
Documentos no exigibles

La Administracién de la Comunidad Autonomade las |lles Balears no podra exigir a la ciudadania la presentacion de documentacion cuando
concurra aguno de | os supuestos que se describen a continuacion:

a) Que la aportacion de los documentos no se considere obligatoria en la norma reguladora del procedimiento correspondiente.
b) Que, a pesar de ser obligatoria la aportacion:

1°) El documento se encuentre en poder de la Administracion autonémica o se pueda comprobar la informacion por técnicas telematicas. En
el primer caso es necesario que la persona interesada identifique el expediente en el cual se encuentra el documento. No obstante, en el
supuesto de los documentos que se conserven solo en papel y hayan transcurrido més de cinco afios desde la finalizacion del procedimiento,
la Administracién podra solicitar, si es necesario, la aportacion de la documentacion ala personainteresada.

http://www.caib.es/eboibfront/pdf/es/2013/21/808845

En el supuesto de la obligacion de certificacion de datos es suficiente que la persona interesada identifique el registro de la Administracién
——autondmica donde constan. Asimismo, en todos los supuestos en que se pueda comprobar por técnicas teleméticas, serd suficiente que la
il Persona interesada informe del cédigo seguro de verificacion. A este efecto, podra utilizar la Comunicacion Identificativa que regula el

articulo 10 de este decreto.

]
%2") L os documentos consten en el Catdlogo de Simplificacion Documental, regulado en la seccion 42 de este capitulo, y, en consecuencia, se
% haya suprimido o sustituido su presentacién por una declaracion responsable.
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3°) Los documentos estén incorporados a la Carpeta Documental regulada en la seccion 52 de este capitul o.

Articulo5
Excepciones

No obstante lo que establece €l articulo anterior, se podra exigir la presentacion de los documentos a que se hace referencia en los supuestos
siguientes:

a) En los procedimientos en que la documentacidn acreditativa se tenga que presentar en la Administracion en un sobre cerrado, a
efectos de comprobarla y verificarla en actos formales o publicos de apertura de sobres, excepto que se hayan habilitado medios que
permitan comprobarla o verificarlaen el desarrollo de estos actos.

b) En los procedimientos derivados de las funciones inspectoras, de supervision y control, de investigacion y de instruccién de los
6rganos que las tengan atribuidas, siempre que esté justificado y parallevar a cabo su finalidad, de acuerdo con la normativa especifica
vigente.

Seccion 22
Informacién y modelos a disposicion de la ciudadania

Articulo 6
Infor macién general sobrela normativa vigente

1. Lainformacion sobre la normativa vigente estard a disposicion de las personas interesadas en la web de los respectivos érganos, en cada
caso, de la Administracion de la Comunidad Auténomay de los entes del sector publico instrumental que de ella dependen cuando ejerzan
potestades administrativas.

2. La relacion normativa incluird las modificaciones normativas, indicard €l boletin oficia de publicacion y, siempre que sea posible, €l
enlace electronico.

Cuando las normas hayan tenido diversas modificaciones, se podraincluir la version refundida a efectos de facilitar la claridad formal y, si
son especia mente complgjas o relacionadas con otras normas, textos con |os comentari 0s necesarios para una comprension correcta por parte
de la ciudadania

3. Los 6rganos de la Comunidad Auténoma, sus organismos auténomos'y €l resto de entes que integran el sector piblico instrumental cuando
gjerzan potestades administrativas, mantendrén actualizada la informacion sobre la normativa vigente que afecta a sus funciones, la cua ha
de servir para elaborar el inventario de los procedimientos derivados de la mencionada normativa al que serefiere el siguiente articulo.

Articulo 7
Inventario de procedimientos

1. El inventario de procedimientos es la relacion automatizada de los diferentes procedimientos administrativos de |os cuales es competente
la Administracion de la Comunidad Auténoma de las llles Balears. Incluye los datos identificativos béasicos de los procedimientos al efecto
de que las personas interesadas puedan acceder a esta informacion, para lo cua tiene que estar a disposicion de la ciudadania en la sede
electrénica dentro de laweb de la Comunidad Auténoma (<www.caib.es>).

2. El inventario de procedimientos contendra, como minimo, laidentificacion del procedimiento, las normas en que se concreta la regulacion,
los requisitos y la documentacion requerida, los plazos méximos de resolucion y notificacion, los efectos del silencio administrativo y el

organo competente para resolverlos. Asimismo, incluira los modelos adecuados de solicitud de inicio y otros que puedan facilitar la
itramitaci 6n del procedimiento, asi como la informacion sobre los documentos que, a pesar de ser obligatorios de acuerdo con la normativa

vigente, pueden quedar exentos de presentacion, de acuerdo con lo que prevé este decreto.

ir
%S. Los érganos de la Comunidad Auténoma, sus organismos autonomos y demas entes que integran el sector publico instrumental que gjerzan
e potestades administrativas deberan actualizar la informacion normativa y los datos del inventario de procedimientos, incluida la

=

documentacion requeriday, si procede, los modelos documentales, en un plazo no superior a un mes desde la entrada en vigor de lanorma o
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de su modificacion.

Articulo 8
M odelos de solicitud

1. La Administracién definird los modelos que pueden utilizar las personas interesadas en la tramitacion de los procedimientos
administrativos, en los que no se puede exigir mas informacion que la estrictamente necesaria para el desarrollo del procedimiento que
corresponda.

2. El inventario de procedimientos incluira los modelos de solicitud en soporte digital y, siempre que sea posible, han de ser susceptibles de
presentacion telemética.

3. El modelo de solicitud tendra el siguiente contenido:

a) Identificacion del procedimiento vinculado claramente a objeto de la solicitud, que ha de coincidir con la identificacion que conste en €l
inventario de procedimientos.

b) Datos identificativos de la persona solicitante y, en su caso, de quien sea el representante, que resulten estrictamente necesarios de acuerdo
con el procedimiento o que los requierala normativa regul adora.

¢) Datos relativos ala solicitud donde la persona interesada concrete claramente la peticidn de la solicitud, los hechosy las razones en que se
fundamenta.

d) Documentacion requerida por la normativa vigente o aportada por la persona interesada. A este efecto se estableceran los apartados
necesarios para poder sefidar la posibilidad de no presentar la documentacion establecida en la normativa vigente, de acuerdo con lo que
prevé este decreto, e indicar los documentos que, aungue no sean requeridos normativamente, la persona interesada quiera aportar al
procedimiento.

€) Identificacion del lugar y €l medio preferente que se sefide para las notificaciones.

f) Cléusula relativa a la prestacion o no de consentimiento expreso de la persona interesada para que la Administracion recabe los datos
necesarios para la tramitacion del expediente de otros érganos o entes. De no quedar constancia de la mencionada autorizacién, las personas
interesadas tendrén que presentar estos documentos o certificados.

g) Cléausula correspondiente al tratamiento de los datos de carécter personal contenidos en el formulario, lafinalidad paralacual serecabeny
el derecho de acceso, oposicién, rectificacion y cancelacion de datos, de acuerdo con laLey Organica 15/1999, de 13 de diciembre, y € resto
de normativa de desarrollo.

h) Lugar y fecha de la solicitud, firma de la persona solicitante o la acreditacion de la autenticidad de su voluntad expresada por cualquier
medio, e identificacion del érgano, centro o unidad administrativaalacual sedirige lasolicitud.

i) Espacio paralafirma de la persona solicitante o la acreditacion de autenticidad de su voluntad expresada por cualquier medio.

Articulo 9
M odelos genéricos, de solicitud u otros, a disposicion de la ciudadania

1. La Administracion de la Comunidad Auténoma de las llles Balears publicara, en la forma prevista en el apartado 3 de este articulo, un
modelo genérico de solicitud de inicio de procedimientos para que la persona interesada lo pueda utilizar en caso de que no identifique €l
procedimiento de entre los incluidos en e inventario de procedimientos administrativos de la Administracion de la Comunidad Auténoma de
lasllles Balears.

http://www.caib.es/eboibfront/pdf/es/2013/21/808845

2. Asimismo, se facilitardn modelos relativos a los tramites comunes y habituales en |os procedimientos administrativos, como pueden ser la
respuesta a un requerimiento, la aceptacion de la concesion de una subvencion o la presentacion complementaria de datos y documentos
teleméticos.

443, Los modelos a di sposicién de la ciudadania, sin perjuicio de que estén a su acance en soporte papel en |os registros de las consgjerias u
% organos, se publicaran en soporte digital en la sede electrénicay, siempre que sea posible, han de ser susceptibles de presentacion telematica.
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Seccion 3?2
Documentacion en poder dela Administracion

Articulo 10
Comunicacion I dentificativa de la documentacion en poder de la Administracién

1. La Comunicacién Identificativa es el documento suscrito por la persona interesada donde se identifica la documentacion que no se
presenta en un procedimiento o actuacion porque ya obra en poder de la Administracion o porque los datos correspondientes se pueden
comprobar por técnicas telematicas. A este efecto, se sefialara el expediente, el registro, la base de datos o similar donde consta, siempre que
no hayatranscurrido el plazo de cinco afios a que se refiere el articulo 4 de este decreto.

Asimismo, puede incluir, en todos los supuestos, € codigo seguro de verificacion que permite € acceso y la comprobacion del documento
por técnicas telematicas.

2. En la Comunicacion Identificativa tienen que figurar:
a) Laidentificacion del documento no presentado.

b) Laidentificacion del expediente, registro o similar donde se encuentra el documento no presentado o |os datos correspondientes, con
indicacion del nimero o referencia concreta o, en su caso, € codigo seguro de verificacion del documento.

¢) El 6rgano o laentidad competente que custodia, en su caso, €l registro o el expediente donde obra el documento o los datos.

d) Laautorizacion expresa para que los datos o los documentos que no se presentan puedan ser recabados, en su caso, por € érgano
gestor mediante transmisiones telematicas o certificaciones de tal naturaleza que las sustituyan, bien de la misma Administracién o bien
de otra con la cua se haya establecido mediante convenio de colaboracién. De no quedar constancia de la autorizacion mencionada, las
personas interesadas tendran que presentar estos documentos o certificados.

3. A los efectos de facilitar la tarea de recabar o comprobar los documentos y acelerar la tramitacion del expediente, cuando el documento se
encuentre en diversos expedientes u organismos la persona interesada tiene que informar de la localizacion, si es posible, por € siguiente
orden de preferencia:

a) EnlaCarpeta Documental Ciudadana.

b) En el mismo érgano a cual sedirige.

¢) Enlamismaconsgeriadel érgano al cual sedirige.
d) EnlaAdministracion de la Comunidad Auténoma.

€) En otra administracion publica, con la cua la Administracion de la Comunidad Auténoma haya establecido convenios de
interoperabilidad respecto de los datos o del documento.

4. Cuando el documento o los datos figuren en el Catélogo de Simplificacion Documental, no sera necesaria la Comunicacion Identificativa a
que hace referencia este articulo.

5. A los efectos de facilitar a las personas interesadas la Comunicacion Identificativa, se adjunta un modelo general en el anexo 1 de este
decreto. No obstante, los 6rganos competentes para la tramitacion de los procedimientos pueden establecer otros modelos y publicarlos
mediante sistemas telematicos en el inventario de procedimientos de acuerdo con €l articulo 7.

Seccién 42
Catéalogo de Simplificacion Documental

I | %@%@m ||| http://www.caib.es/eboibfront/pdf/es/2013/21/808845
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Articulo 11
Catalogo de Simplificacion Documental

1. El Catdlogo de Simplificacion Documental, creado por la Ley 4/2011, de 31 de marzo, es la relacion de documentos cuya obligacion de
aportacién queda suprimida o sustituida por la presentacion de una declaracion responsable, teniendo en cuenta la posibilidad de la
Administracion de obtenerlos por medios teleméti cos facilitados por lainteroperabilidad de los sistemas.

2. El Catalogo abarca los documentos que figuran en el anexo 2 en el momento de su entrada en vigor, con la obligacién de ampliarlo y
actualizarlo de manera permanente.

Articulo 12
Contenido

1. Al efecto de que la persona interesada conozca de donde se extraerén los datos, el Catdlogo de Simplificacién Documental ha de informar
de los registros o ficheros concretos en que aparecen los documentos o |os datos a los cuales la Administracion de la Comunidad Auténoma
delasIlles Balears puede acceder por haber firmado el correspondiente convenio con el ente competente.

2. Asimismo, el Catalogo de Simplificacion Documental recoge la relacién de los certificados o acreditaciones que se sustituyen por la
presentacion de una declaracion responsable de veracidad de |os datos aportados y la posibilidad de presentar, si es necesario, € documento
acreditativo.

3. Al efecto de facilitar a las personas interesadas la declaracion responsable de veracidad de los datos aportados, se adjunta un modelo
general en el anexo 3 de este decreto, que estara a disposicién de la ciudadania de acuerdo con lo que establece el articulo 9.3.

4. Lafalta de aportacion de la declaracion responsable de veracidad dara lugar, si procede, al requerimiento de la documentacion ala persona
interesada, de conformidad con lo que prevé el articulo 71.1 delaLey 30/1992, de 26 de noviembre.

Articulo 13
Gestion del catdlogo

La gestion del Catalogo de Simplificacion Documental corresponde ala Direccidn General de Funcidn Publica, Administraciones Publicas y
Calidad de los Servicios, competente en materia de simplificacion administrativa, la cual lo coordinara e impulsara su ampliacion. La
inclusién en el Catdlogo de nuevos documentos o certificaciones se efectuara mediante una orden del titular de la consejeria competente en
materia de simplificacion administrativa, de oficio 0 a propuesta de |as consejerias competentes en la materia afectada.

Articulo 14
Consultay publicidad

1. El Catélogo de Simplificacion Documental se podré consultar en la sede electronica de la Administracion de la Comunidad Auténoma de
lasllles Balears.

2. Igualmente, se pondra a disposicion de la ciudadania en las oficinas de informacion y de registro de la Administracion de la Comunidad
Auténomadelas |llesBaearsy en el servicio telefénico 012.

Seccién 52
Carpeta Documental Ciudadana

Articulo 15
! Car peta Documental Ciudadana

1. Se crea la Carpeta Documental Ciudadana como archivo documental interadministrativo de carécter electronico, donde la ciudadania
deposita documentos a efecto de utilizarlos en procedimientos administrativos, a disposicion de la Administracion de la Comunidad

I | %@%@m ||| http://www.caib.es/eboibfront/pdf/es/2013/21/808845
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Autonoma de las Illes Balears o de otras administraciones con las cual es ésta suscriba | os correspondientes convenios.

2. Las personas fisicas y juridicas pueden incorporar voluntariamente a la Carpeta Documental Ciudadana los documentos que se les haya
requerido, 0 que consideren que se les pueda requerir, en los procedimientos administrativos que inicien o que puedan iniciar o en los que
Sean 0 puedan ser parte interesada.

Articulo 16
Estructura

1. Cada persona fisica o juridica podra solicitar disponer de una Carpeta Documental Ciudadana de carécter electrénico, donde incorporar
documentos, de acuerdo con lo que establecera la orden de desarrollo que prevé el articulo 19. Esta carpeta tendré un cadigo identificativo
donde se agrupen |os documentos que esta persona incorpore.

2. Unavez creada la carpeta electronica con el codigo identificativo correspondiente, la persona interesada puede afiadir 1a documentacién
que considere adecuada en relacion con el objeto y lafinalidad del Archivo Documental Interadministrativo. Igualmente ha de velar, bajo su
responsabilidad, para que los documentos incorporados sean los vigentes y solicitar la supresion de los que contengan datos desfasados o
incorrectos.

3. Todos los documentos que se afiadan al Archivo Documenta Interadministrativo dispondran de un cédigo seguro de verificacion que
permita comprobar su integridad mediante el acceso ala sede electronica del Gobierno delasllles Balears.

Articulo 17
Aportacion de documentos por parte dela ciudadania

1. Los documentos que se aporten a la Carpeta Documental Ciudadana serén objeto de copia electronica mediante la digitalizacion que
garantice la autenticidad, laintegridad y la conservacion del documento. A este efecto, el personal de los servicios de registro de entrada de
documentos, u otro personal con funciones equivalentes, hara la compulsa electrénica del documento que presente la persona interesada
mediante escaneado y firma con su certificado digital de compulsa.

2. La documentacion aportada a la Carpeta Documental Ciudadana puede estar redactada en cualquiera de las lenguas oficiales de la
Comunidad Auténoma.

3. Cuando la persona interesada aporte documentos en otras lenguas tendra que presentar, a su vez, la traduccién oficial de los textos en
cualquiera de las lenguas oficiales de la Comunidad Auténoma. En este supuesto, los dos documentos formaran parte del mismo archivo
electrénico.

Articulo 18
Aportacion de documentos por parte de lasadministraciones

A efectos de facilitar la tramitacion de los expedientes de diversos 6rganos de la Administracion autondmica o de otras administraciones,
reduciendo asi |as cargas administrativas de los ciudadanos y las empresas:

a) La Carpeta Documental Ciudadana permitird, a peticion de la persona interesada, formulada preferentemente a inicio del
procedimiento, que los mismos érganos administrativos incorporen resoluciones o informes. Si el documento ha sido generado en papel
0 no dispone de un cédigo seguro de verificacion, se harala compulsa el ectronica mediante escaneado y firma de la copia digital con su
certificado digital de compulsa.

b) La persona interesada ha de autorizar a responsable de la custodia del archivo donde se encuentra la carpeta para que las
administraciones que hayan suscrito € convenio de colaboracion correspondiente con la Administracion autondmica puedan acceder a
los documentos que constan en la Carpeta Documental Ciudadana para poder tramitar los procedimientos de que se trate. Esta
autorizacién se hara mediante la Comunicacion | dentificativa de la documentacidn en poder de la Administracion. Alternativamente, la
autorizacién se considerara realizada cuando la persona interesada facilite directamente el cédigo seguro de verificacion del documento
a otras administraciones.

I | %@%@m ||| http://www.caib.es/eboibfront/pdf/es/2013/21/808845
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Articulo 19
Gestion de la Car peta Documental Ciudadana

La personatitular de la Consgjeria de Administraciones PUblicas, competente en materia de simplificacion administrativa, regulard, mediante
una Orden, la gestion y organizacion del Archivo Documental Interadministrativo que contenga las carpetas documentales y las medidas para
garantizar la seguridad de la documentacion y de los datos que constan en las mismas.

Seccion 62
Otras medidas de simplificacion

Articulo 20
Aportacion de documentacion por medios electr 6nicos

L os procedimientos administrativos susceptibles de ser iniciados o tramitados, total o parcialmente, de forma electrénica, no comportarén la
obligacion de presentar originales ni copias compulsadas en papel de la documentacion ya aportada en formato digital.

No obstante, y de acuerdo con el articulo 35 de la Ley 11/2007, con caréacter excepcional, cuando la Administracion no pueda comprobar o
cotejar directamente el contenido del documento aportado con el original, podra requerir ala persona interesada la exhibicion del documento
original.

Articulo 21
Aportacion diferida de documentacion

1. En los procedimientos de concurrencia competitiva, se podra eximir a las personas interesadas de aportar inicialmente cualquier
documento mediante la sustitucion por una declaracion responsable, sin perjuicio de la posterior presentacion o acreditacion de los
documentos, en € supuesto de obtener una propuesta de resolucion favorable, en los plazos establecidos en las normas de la convocatoria
correspondiente.

2. El requerimiento para presentar o acreditar la documentacion se hard antes de la resolucién definitiva y, preferentemente, después de la
propuesta de resolucion.

3. Vista la posibilidad de que alguna persona interesada no retina los requisitos establecidos o no presente la documentacion, los 6rganos
competentes podran proponer una lista de personas interesadas suplentes.

Articulo 22
Procedimientos deinicio de actividad mediante declar acién responsable

A los efectos de facilitar lainstruccién de procedimientos posteriores o complementarios, como pueden ser los de inspeccion o comprobacion
0 de inscripcion en registros administrativos, en los procedimientos iniciados a solicitud de |a persona interesada mediante una declaracion
responsable 0 una comunicacion previa, definidos en el articulo 45 de la Ley 3/2003, de 26 de marzo, ésta podra adjuntar la Comunicacion
Identificativa previstaen el articulo 10 de este decreto.

Capitulo 111
Medidas administrativas

Articulo 23
! Principios de actuacion en la tramitacion de los procedimientos administr ativos

Los dérganos competentes velardn por la efectiva aplicacion de lo que disponen e articulo 4 y el capitulo IV sobre los documentos no
exigibles, procurando especialmente que este hecho no suponga un retraso en la tramitacion de los procedimientos por parte de la

I | %@%@m ||| http://www.caib.es/eboibfront/pdf/es/2013/21/808845
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Administracion de la Comunidad Auténomade las |lles Balears.

Articulo 24
Colaboracion administrativa

1. El Gobierno de las Illes Balears fomentara la suscripcion de convenios de colaboracion u otros instrumentos adecuados con €l resto de
administraciones publicas para impulsar las actuaciones juridicas, organizativas y tecnoldgicas necesarias para hacer efectivos los
intercambios de datos entre administraciones.

2. Asimismo, €l Gobierno de las Illes Balears impulsara la suscripcion de convenios de colaboracion con otras administraciones publicas a
efectos de ampliar € contenido del Catalogo de Simplificacién Documental y de permitir el acceso a la Carpeta Documental Ciudadana al
resto de administraciones del ambito balear para tramitar sus procedimientos, de acuerdo con lo que establecen las secciones 4% y 52 del

capitulo I1.

Articulo 25
Impulso de la comunicacion electrénica

1. Las comunicaciones interorganicas e interadministrativas derivadas de la aplicacion de este decreto se harén, preferentemente, por medios
electrénicos, de acuerdo con el articulo 20 del Decreto 113/2010, de 5 de noviembre, de acceso electronico a los servicios publicos de la
Administracion de la Comunidad Auténoma de las |lles Balears.

2. Las diferentes actuaciones entre |os 6rganos administrativos, como la peticién de documentacion o las comunicaciones o las convocatorias
de reuniones, se harén preferentemente mediante una comunicacién electrnica a la direccion de correo electronico, con confirmacion de
recepcidn, que cada érgano tendrd asignada al efecto correspondiente.

3. Toda la documentacidn necesaria se enviara a las personas destinatarias mediante ficheros adjuntos a las comunicaciones electrénicas con
confirmacion de recepcion. La recepcion de estas comunicaciones por sus destinatarios se hard constar en el expediente mediante una
diligencia de la persona funcionaria que instruya el procedimiento o que haya recibido la comunicacién.

4. Las relaciones entre las administraciones se gjustaran a principio de cooperacion en la utilizacion de medios electrénicos por parte de las
administraciones publicas en los términos establecidos en € articulo 4 e delaLey 11/2007.

Articulo 26
Elaboracién y revision normativa

1. Las propuestas de disposiciones administrativas de caracter general y los anteproyectos de ley que regulen o modifiquen procedimientos
administrativos han de suprimir la obligacién de aportar una determinada documentacién en los términos que establece este decreto o
sustituir, en la medida en que sea posible, la obligacion de aportar documentacion por parte de las personas interesadas por la utilizacion de
una declaracion responsable, con posibilidad de comprobacién posterior.

2. La Administracion de la Comunidad Autonoma de las Illes Balears evaluard de manera sistemética las normas vigentes para andlizar las
posibilidades de simplificacion documental en los términos que se indican en el apartado anterior y en el marco de los estudios de reduccion
de cargas administrativas.

3. Igualmente, las administraciones tienen que velar por impulsar la tramitacidn telemética de todos los procedimientos administrativos de los
cuales sean competentes, con lafinalidad de reducir los plazos de tramitacion y de resolucion de los procedimientos.

4. En la sede €electrénica de la CAIB se debe publicar y mantener actualizada la relacion de normas vigentes con las correspondientes
versiones consolidadas y la normativa afectada. Esta relacion puede establecer enlaces con la normativa publicada en €l Boletin Oficial delas
Illes Baleares o en los textos publicados por los 6rganos de la Comunidad Auténoma de acuerdo con €l articulo 6 de este decreto.

Capitulo IV
Aportacion al expediente de documentosy comprobacion de datos no exigibles a la ciudadania

et |
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Articulo 27
Tramitacion administrativa de la documentacion no exigible

1. La obtencién de la documentacion de donde se encuentra y la comprobacién de los datos necesarios para tramitar un procedimiento
administrativo, no aportados de acuerdo con el apartado b del articulo 4, se haré de oficio antes de formular la propuesta de resolucién del
procedimiento y, en cualquier caso, con caracter previo alaresolucion. El 6rgano administrativo a quien corresponde la comprobacion de los
datos sera el que la normativa reguladora del correspondiente procedimiento determina como encargado de recabar la documentacion o los
datos exigidos para tramitarlo.

2. En los procedimientos en los que, para tramitarlos, sea imprescindible acreditar de manera fehaciente los datos, los documentos no
electronicos o sin identificacion del codigo seguro de verificacion, se comprobaréan mediante €l siguiente sistema:

a) Cuando se trate de documentos originales o copias autenticadas, entregados antes por |as personas interesadas a cualquier érgano o
unidad de la Administracién autonémica, estos érganos o unidades tienen que enviar al 6rgano gestor o instructor que se los solicite una
copia en formato electronico, preferentemente, o en fax electronico, que tendré plena validez en el procedimiento.

b) Cuando se trate de documentos o datos que se encuentren en registros o bases de datos administrativas de acceso electrénico, como
carnés, titulos, autorizaciones, permisos, o, en general, datos de personas fisicas o juridicas, instalaciones, establecimientos u otros,
expedidos o resueltos por 6rganos de la Administracion autondmica en el gercicio de sus competencias, €l drgano gestor o instructor ha
de recabar la documentacion o los datos mediante el acceso electronico directo a los registros o bases correspondientes, o solicitarla al
6rgano o persona autorizada. La verificacion de estos datos de manera telemética tiene que quedar acreditada en el expediente mediante
unadiligencia o anotacion expedida por |a persona funcionaria que lalleve a cabo.

c) Cuando setrate de informes o resoluciones administrativas de cualquier indole que hayan sido evacuados por érganos o unidades de
la Administracion autondmica, a requerimiento del érgano gestor o instructor, estos mismos 6rganos o unidades enviaran una copia en
formato electrénico, preferentemente, o fax electrénico, que tendré plena validez en el procedimiento.

3. El resultado de |as mencionadas comprobaciones tiene el mismo valor probatorio que la aportacion de la copia compulsada del documento
acreditativo de |os datos solicitados como necesarios en el procedimiento administrativo.

Articulo 28
Sistema simplificado de comprobacion

1. No obstante lo previsto en €l articulo anterior, a menos que lo prohiba la legislacion vigente, se podra hacer la verificacion de datos de
forma simplificada mediante una diligencia del érgano instructor o, en su caso, de una persona funcionaria, siempre que los datos se hayan
comprobado anteriormente por el mismo érgano o funcionario, adjuntando la copia del documento, si es necesario, 0 manifestandolo bajo su
responsabilidad mediante una diligencia.

2. El sistema simplificado de comprobacién tiene el carécter de preferente en el supuesto de documentos que se encuentren en poder del
mismo 6rgano o consegjeria.

Articulo 29
Discrepancias

Si hubiera alguna discrepancia entre la comprobacion realizada y |os datos facilitados por la persona interesada, o fuera procedente aclarar
algun aspecto de los datos, €l 6érgano competente para comprobarlos estara facultado para realizar las actuaciones procedentes a través del
requerimiento, de acuerdo con lo que dispone el articulo 71 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, y en los términos de la normativa
especifica aplicable en cada caso.

Disposicion transitoria Gnica
Procedimientosiniciados antes de la entrada en vigor

Siempre que sea compatible y no suponga perjuicio o retraso en la tramitacion, la supresion de la obligacién de aportar 1os documentos
previstos en este decreto, asi como la sustitucion de las certificaciones por declaraciones responsables de las personas interesadas, serén
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aplicables alos procedimientos iniciados con anterioridad a su entrada en vigor.

Disposicion derogatoria Unica

Quedan derogadas | as disposiciones normativas de igual o inferior rango que se opongan a lo que dispone este decreto o |o contradigan.

Disposicion final primera
Habilitacion normativa

Sefaculta d titular de la Consgjeria de Administraciones Piblicas, como competente en materia de simplificacion administrativa, para dictar
las disposiciones necesarias para el desarrollo de este decreto.

La Orden de desarrollo de la Carpeta Documental Ciudadana, de acuerdo con € articulo 19, se tendra que aprobar en un plazo no superior a
tres meses desde la entrada en vigor de este decreto.

Disposicion final segunda
Comunicacion sobre la configuracion delosregistrosy el acceso electrénico

Los 6rganos competentes de las consgjerias a los cuales estén adscritos los registros tienen que comunicar, a resto de 6rganos de la
Administracién autonémicay de los organismos publicos vinculados o dependientes, la configuracion, las caracteristicas, los requisitos y los
procedimientos para acceder electrénicamente a lainformacion de que dispongan.

Disposicion final tercera
Adaptacion de las aplicacionesinformaticas

1. Laactualizacién inicial de los procedimientos inventariados de acuerdo con €l articulo 7 y de la publicacién de la normativa prevista en el
articulo 6 se ha de completar en un plazo no superior a dos meses desde la entrada en vigor de este decreto.

2. Una aplicacién informética tiene que facilitar 1a presentacion de la informacién de forma sistematica y sencillay permitir lainclusiéon de
los modelos y las medidas derivadas de la simplificacion documental previstas en este decreto.

Disposicion final cuarta
Entrada en vigor

Este decreto entrara en vigor en € plazo de tres meses a partir del dia siguiente de su publicacién en el Boletin Oficial delas|lles Balears.

Palma, 8 de febrero de 2013

El presidente
José Ramon Bauzé Diaz
El consgjero de Administraciones Publicas
José Simoén Gornés Hachero

ANEXO 1
M odelo de Comunicacion | dentificativa de la documentacion en poder dela Administracion

Comunicacién |dentificativa de la documentacion en poder de la Administracion
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Documentacién complementaria de:

(solicitud deinicio del procedimiento, respuestaa requerimiento...)
Declarante

Nombrey apellidos:

DNI:

Direccién de notificacion o datos del medio preferente (poner los datos de la opcidn escogida):
Localidad: Cadigo postal: Municipio:

Provincia

Teléfono: Fax: Direccion electronica:
Representante

Nombrey apellidos:

DNI o CIF:

Direccion de notificacion o datos del medio preferente (poner los datos de la opcion escogida):
Localidad: Cadigo postal: Municipio:

Provincia:

Teléfono: Fax: Direccidn el ectronica:

De acuerdo con el Decreto ..., de medidas de simplificacion documental de |os procedi mientos administrativos,
COMUNICO:

Que los datos que permiten identificar el expediente, registro, base de datos o similar, en que consta/an €l/los documento/s requerido/s por la
normativa vigente son los siguientes:

Identificacién del documento 1:

Identificacion del expediente, registro, base de datos u otros:
Organo:

Administracion (y consgieria, en su caso):

Caodigo seguro de verificacion (en su caso):

Identificacion del documento 2:

Identificacion del expediente, registro, base de datos u otros:
Organo

Administracion (y consgjeria, en su caso):

Cadigo seguro de verificacion (en su caso):

Identificacion del documento 3:

Identificacidn del expediente, registro, base de datos u otros:
Organo

Administracion (y consejeria, en su caso):

Codigo seguro de verificacion (en su caso):

! AUTORIZO:

¢ Que se hagan las consultas en los ficheros publicos para acreditar |os datos o los documentos mencionados para que puedan ser
recabados en mi nombre por el érgano competente o autorizado, en el dambito de la Administracion de la Comunidad Auténoma de
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las Illes Bal ears, mediante transmisiones teleméticas de datos o de certificaciones que |os sustituyan.
¢ Que los datos o los documentos de otras administraciones incluidos en esta comunicacién y que no se presentan puedan ser
recabados por el 6rgano gestor, mediante transmisiones teleméticas de datos o de certificaciones que las sustituyan, siempre que se
haya establecido por convenio la colaboracion con la administracion competente.
....................... s e € .. de 20
[firma]

POLITICA DE PRIVACIDAD

De acuerdo con €l art. 5 de la Ley Organica 15/1999, de Proteccion de Datos, y €l art. 12 del RD 1720/2007, consiente expresamente que |os
datos facilitados en la Comunicacion |dentificativa de la documentacion en poder de la Administracion sean recogidos y tratados en un
fichero titularidad de la Consgieria.............

Lafinalidad de este tratamiento es llevar a cabo las gestiones administrativas derivadas de la solicitud.

En cualquier momento puede gjercer los derechos reconocidos en la Ley y, en particular, los de acceso, rectificacion, cancelacion y
oposicidn, dirigiéndose por escrito, alaDireccion Generd de................. mediante el Registro de la Consejeria (ref. proteccion de datos).

ANEXO 2

Catélogo de Simplificacion Documental

Seccion |: documentos cuya obligacion de presentar se suprime

Datos (documentos) Origen de los datos

Datos de identidad (DNI) Direccion General delaPolicia
Datos de residencia Instituto Nacional de Estadistica
Datos de residencia (certificado de empadronamiento) Ayuntamiento de Palma de Mallorca

Seccion 11 certificados cuya obligacion de presentar se suprime

Acreditativo del cumplimiento de obligaciones tributarias con

la Comunidad Auténomade las Illes Balears Base de datos del sistema de contable descentralizado

del Gobierno delas|lles Balears

Acreditati | i iaon nl muni . .
¢ ?dltanvo dela existencia o no de deudas con la Comunidad Base de datos del sistema de contable descentralizado
Auténomadelasllles Balears

del Gobierno delas|lles Balears

Seccion I11: certificados o acreditaciones sustituidas por la Declaracion Responsable de la Veracidad de los datos

Certificacion acreditativa de la titularidad de una cuenta bancaria del interesado (al efecto de ingreso de cuantias derivadas de resoluciones
de subvenciones, retribuciones o similares)
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ANEXO 3
M odelo de Declar acion Responsable de Veracidad de los datos aportados
Declaracion Responsable de Veracidad de |os datos aportados

Datos aportados relacionados con €l tramite:

(solicitud deinicio del procedimiento, respuestaal requerimiento...)

Nombrey apellidos:

DNI:

Direccion de natificacion o datos del medio preferente (poner los datos de la opcion escogida):
Localidad: Cdbdigo postal: Municipio:

Provincia:

Teléfono: Fax: Direccion electronica:
Representante

Nombrey apellidos:

DNI o CIF:

Direccion de notificacion o datos del medio preferente (poner los datos de la opcion escogida):
Localidad: Codigo postal: Municipio:

Provincia

Teléfono: Fax: Direccion electronica:

De conformidad con € Decreto ..., de medidas de simplificacion documental de los procedimientos administrativos, y la relacion de
documentos del Catélogo de Simplificacion Documental sustituibles por la presentacion de esta declaracion,

DECLARO:

1. Laveracidad de los datos siguientes, requeridos por la normativa vigente:

2. Laposibilidad de acreditarlos documental mente en caso de que se me exijan.

POLITICA DE PRIVACIDAD

De acuerdo con €l art. 5 de la Ley Organica 15/1999, de Proteccion de Datos, y € art. 12 del RD 1720/2007, consiente expresamente que los
datos facilitados en la Declaracion Responsable de Veracidad de |os datos aportados sean recogidos y tratados en un fichero titularidad de la
Consgeria.............

Lafinalidad de este tratamiento es llevar a cabo las gestiones administrativas derivadas de la solicitud.

En cualquier momento puede gercer los derechos reconocidos en la Ley y, en particular, los de acceso, rectificacion, cancelacion y
oposicion, dirigiéndose por escrito alaDireccion Genera de.................. mediante el Registro de la Consgjeria (Ref. proteccion de datos).

et |
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