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Consejeria de Presidencia y Administraciones Publicas

Orden de 07/10/2013, de la Consejeria de Presidencia y Administraciones Publicas, por la que se regula el
Registro Unico de Documentos de la Administracion de la Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha y se
establecen los requisitos generales para su uso. [2013/12748]

La Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Adminis-
trativo Comun regula, en su articulo 38, los registros de las Administraciones Publicas y en su articulo 45 insta a que im-
pulsen el empleo y la aplicacion de las técnicas y medios electronicos, informaticos y telematicos, para el desarrollo de su
actividad y el ejercicio de sus competencias. En desarrollo de ese mandato, la Administracién de la Junta de Comunidades
de Castilla-La Mancha regul6 en 1998, mediante un Decreto y una Orden, los servicios de informacion general y registro de
documentos en su ambito, estableciendo un registro Unico de entrada y salida de documentos en soporte informatico.

La aprobacion de la Ley estatal 11/2007, de 22 de junio, de Acceso Electrénico de los Ciudadanos a los Servicios Publicos,
abrié una nueva etapa en el ambito de los registros administrativos, pues al reconocer el derecho de los ciudadanos a rela-
cionarse con las Administraciones Publicas de forma electronica, obliga a éstas a dotarse de instrumentos que hagan posible
el ejercicio de ese derecho. En su desarrollo, se aprobé el Decreto autondmico 12/2010, de 16 de marzo, sobre la Utilizacién
de Medios Electrénicos en la Actividad de la Administracién de la Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha, cuyo articulo
6 crea el registro electrénico, integrado en el registro unico, el cual permitira la recepcién y remision de solicitudes, escritos y
comunicaciones durante las veinticuatro horas de todos los dias del afio, sentando las bases de su funcionamiento. Por su
parte, el apartado 3 del articulo 36 del Decreto 69/2012, de 29 de marzo, por el que se regulan las Actuaciones sobre Calidad
de los Servicios Publicos en la Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha, atribuye la competencia para regular el funcio-
namiento del registro unico a una Orden de la Consejeria competente en materia de calidad de los servicios.

Con estos precedentes normativos, se pone en marcha una nueva aplicacién del Registro Unico, que se regula median-
te la presente Orden, e incluye el registro electrénico de la Administraciéon de la Junta de Comunidades de Castilla-La
Mancha y sus organismos publicos vinculados o dependientes, para la presentacion, asiento y remision de las solicitu-
des, escritos y comunicaciones que se cursen por via electrénica.

Por todo ello, en virtud de las competencias que el Decreto 14/2012, de 26 de enero, por el que se establece la estruc-
tura organica y se fijan las competencias de los 6rganos integrados en la Presidencia de la Junta de Comunidades,
atribuye a esta Consejeria sobre calidad de los servicios y administracion y control del registro Unico, a propuesta de la
Viceconsejeria de Presidencia y Administraciones Publicas y previo informe de la Consejeria de Hacienda,

Dispongo

Articulo 1. Objeto y ambito subjetivo de aplicacion.

1. Esta Orden tiene por objeto regular la organizacion y el funcionamiento del Registro Unico para la recepcion y remi-
sion de solicitudes, escritos y comunicaciones de la Administracion de la Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha
y de sus organismos publicos vinculados o dependientes, asi como el tratamiento de la documentacion que acomparie

a los mismos.

2. El Registro Unico prestara servicio a la Administracién de la Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha, incluidos
sus organismos publicos vinculados o dependientes.

Capitulo |
Organizacion

Articulo 2. El Registro Unico de documentos.
1. El Registro Unico de documentos se configura como el Unico registro de documentos que pueden utilizar todos los

organos de la Administracion de la Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha en sus relaciones con los ciudadanos
y con otras Administraciones Publicas para la constancia de la entrada y salida de documentos administrativos.
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2. El Registro Unico se gestiona en soporte informatico, mediante una aplicacién que consta de tres médulos dedica-
dos al registro presencial, al registro electrénico a través de aplicaciones y al registro electronico del ciudadano. Los
datos del Registro Unico se conservaran en soporte electrénico, con respeto a lo dispuesto en la normativa vigente
sobre proteccion de datos de caracter personal, especialmente en lo referido a los derechos de acceso, rectificacion
y cancelacion, ajustando su archivo a lo dispuesto en la normativa sobre archivos publicos de Castilla-La Mancha.

3. Los mdédulos del Registro Unico correspondientes al registro electrénico a través de aplicaciones y al registro
electrénico del ciudadano posibilitan la recepcidn, asiento y envio electronico a destino de las solicitudes que se pre-
sentan por medios electronicos dirigidas a la Administracién regional, asi como la anotacion por medios electrénicos
de la salida de los escritos y notificaciones oficiales emitidos por la Administracion de la Junta de Comunidades y
dirigidos a particulares y a otras entidades publicas u 6rganos administrativos ajenos a esta Administracion. El sis-
tema permite la realizacion electronica de:

a) El registro de documentos, con la atribucién de un nimero de asiento.

b) Las comprobaciones oportunas sobre su integridad y autenticidad.

c) La acreditacion de la fecha y hora exactas de registro del documento.

d) La emision automatica, por medios electronicos, de un recibo justificativo del registro del documento.

e) La remision del documento presentado al érgano administrativo competente, en el caso de los registros de en-
trada.

f) La remision del documento presentado al destinatario, en el caso de los registros de salida.

Articulo 3. Adscripcién del Registro Unico.

La administracién del Registro Unico se atribuye al 6rgano competente en materia de calidad de los servicios, a
quien corresponde establecer el régimen de autorizaciones para insercion de asientos, modificacion de los datos de
los mismos, mantenimiento de la informacién necesaria para el correcto funcionamiento de la aplicacion informatica
y garantia de la certeza, conservacion e integridad de los datos registrados.

Articulo 4. Oficinas de registro.

1. La funcion de registro en la Administracion de la Junta se realiza en las oficinas de informacion y registro (OIR),
teniendo la consideracion de tales, la Delegacion de Servicios de Talavera de la Reina y la Delegacion de Servicios
en Molina de Aragon.

2. También se realiza la funcién de registro presencial en los siguientes 6rganos y unidades administrativas, si en
sus sedes no hubiera oficinas de informacion y registro:

a) Servicios centrales de las Consejerias o Direcciones Generales que no se encuentren en el mismo edificio que la
Secretaria General de la respectiva Consejeria.

b) Delegaciones Provinciales de la Junta de Comunidades.

c) Servicios Periféricos de las Consejerias en las capitales de provincia.

d) Oficinas comarcales agrarias (OCAs) y unidades técnicas agrarias (UTAs).

e) Servicios centrales y periféricos de los organismos de Derecho publico vinculados o dependientes de la Adminis-
tracion regional.

3. El érgano competente en materia de calidad de los servicios, a propuesta de la Secretaria General afectada,
podra autorizar, mediante resolucion, la prestacion del servicio de registro de forma permanente o temporal en las
unidades administrativas en las que se considere necesario, teniendo en cuenta el volumen o la naturaleza de la
actividad que lleven a cabo, o cuando su ausencia supusiera un numero relevante de desplazamientos a los ciuda-
danos.

4. El horario de apertura de las oficinas de registro sera el siguiente:

a) Todas las oficinas de registro permaneceran abiertas al publico, como minimo, todos los dias laborables de 9:00
a 14:00 horas, a excepcion de los sabados, si bien, el horario minimo podra adaptarse por los servicios periféricos
de las Consejerias, publicandose en ese caso el horario adaptado en la sede electronica de la Administracion de la
Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha.

b) El horario especifico de apertura de las oficinas de informacion y registro se establecera por resolucién de la per-
sona titular del 6rgano competente en materia de calidad de los servicios, debiendo una oficina en cada capital de
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provincia, al menos, atender al publico por las tardes de lunes a viernes y las mafianas de los sabados, de acuerdo
con el horario que se determine. Asimismo, podra establecerse un horario especial para la apertura con ocasion de
ferias, fiestas locales, regionales o nacionales o durante el periodo de verano.

5. En el ultimo trimestre de cada afo natural se publicara en el Diario Oficial de Castilla-La Mancha la relacion ac-
tualizada de oficinas que hacen funciones de registro presencial, que contendra informacién sobre los sistemas de
acceso, comunicacion y horarios de apertura y que se mantendra permanentemente actualizada en la sede electré-
nica de la Administracién de la Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha.

Articulo 5. Presentacion de documentos y efectos.

1. Los documentos que se dirijan a cualquier 6rgano de la Administracién de la Junta de Comunidades de Castilla-La
Mancha podran ser presentados:

a) En las oficinas de registro de cualquier 6rgano de la Administracion de la Junta.

b) En las oficinas de registro de la Administraciéon General del Estado.

c) En las oficinas de registro de cualquier administracion de las comunidades o ciudades autonomas.

d) En las oficinas de registro de las entidades locales de la Comunidad Auténoma, si hubieran suscrito el oportuno
convenio.

e) En los Ayuntamientos de los municipios de gran poblacién a los que se refiere el articulo 121 de la Ley 7/1985, de
2 de abril, reguladora de las Bases del Régimen Local.

f) En las oficinas de correos, de acuerdo con su normativa especifica.

g) En las representaciones diplomaticas u oficinas consulares de Espafia en el extranjero.

h) En cualquier otra oficina o entidad que la normativa vigente establezca.

2. Conforme a la normativa especifica de contratos, en los procedimientos de contratacion, las ofertas y la documen-
tacion derivada de las mismas se presentaran en las oficinas de registro que disponga el anuncio de licitacion.

3. Podra presentarse en las oficinas de registro de la Administracion de la Junta de Comunidades de Castilla-La
Mancha cualquier documento que se dirija a:

a) La Administracion General del Estado.
b) Las Administraciones de otras comunidades y ciudades auténomas.
c) Las entidades que integran la administracion local.

Cuando sea técnicamente posible, la oficina de registro comunicara electronicamente a la administracién destinata-
ria el asiento practicado. En todo caso, remitira por correo postal la documentacion el mismo dia de su registro.

4. La fecha asociada al numero del asiento de registro de entrada tendra la consideracion de fecha de entrada en la
Administracion de la Junta de Comunidades, a efectos del cémputo de plazo de presentacion de documentos por los
interesados y del computo de plazo maximo de resolucién de los procedimientos, salvo lo dispuesto en el apartado
3 del articulo 9, en relacion a la fecha de presentacion de documentos dirigidos a la Administracion de la Junta de
Comunidades previamente registrados de entrada por otra administracion publica y los presentados en las oficinas
de correos.

Articulo 6. Acceso al registro electronico.

1. Las solicitudes, escritos y comunicaciones, dirigidos exclusivamente a los érganos de la Administracion de la
Junta de Castilla-La Mancha, pueden ser presentados en el registro electrénico por los interesados o sus represen-
tantes, todos los dias del afio, durante las veinticuatro horas del dia, sin perjuicio de los efectos que el Ordenamiento
Juridico atribuye a la presentacién de escritos en cuanto al cdmputo de plazos, de conformidad con lo dispuesto en
el apartado 7 del articulo 48 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre.

2. El acceso al registro electronico se realizara a través de la sede electronica de la Administracion de la Junta de
Comunidades, rigiéndose por la fecha y hora oficiales espafolas, en sincronizaciéon con las de la misma sede elec-
trénica, en donde estaran accesibles:

a) Los documentos electronicos normalizados correspondientes a los procedimientos y tramites, adaptados para su
tramitacion electrénica.
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b) Un formulario de propésito general, que podra ser utilizado libremente para los casos en que no se disponga de
documento electrénico normalizado, que podra ser dirigido a cualquier 6érgano de la Administracién de la Junta de
Comunidades de Castilla-La Mancha.

3. El registro electronico puede rechazar los documentos electrénicos cuando:

a) Se trate de documentos dirigidos a érganos u organismos fuera del ambito de aplicacion de la presente Orden,
sin perjuicio de la posibilidad de recibir documentos para otras administraciones en los términos fijados en el corres-
pondiente convenio de colaboracion.

b) Puedan afectar a la seguridad del sistema.

c) No se cumplimenten los campos obligatorios de los documentos normalizados.

En estos casos, se informara a quien remite el documento de las causas del rechazo y de los posibles medios de
subsanacion.

Articulo 7. Normalizacion y codificacion de documentos.

1. Los modelos de documentos normalizados generados por la Administraciéon de la Junta de Comunidades que
hayan de registrarse para entrada en el Registro Unico, deben identificarse mediante un cédigo alfanumérico, cuya
asignacion obtendran los 6rganos gestores del Sistema de Informacién y Atencion a la Ciudadania (Siaci), que se
configura como aplicacién auxiliar de la aplicacién informatica del Registro Unico.

2. Los ejemplares de estos modelos que sean editados por la propia Administracién de la Junta, asi como los que
se descarguen directamente de la sede electrénica, deben llevar impreso en su parte superior central, debajo del
numero de procedimiento, el mencionado codigo, para facilitar la anotacién registral.

3. El cédigo asignado al documento servira para identificar:

a) El asunto a que se refiere.
b) El 6rgano o unidad administrativa al que va destinado.

Articulo 8. Compulsa de la documentacion presentada para su registro.

1. A peticidon de la persona interesada, las copias de los documentos presentados para ser registrados presencial-
mente seran compulsadas por el personal funcionario destinado en las oficinas que realicen registro de entrada.
Esta atribucion debe entenderse sin perjuicio de la que corresponda a otro personal funcionario, unidades u érga-
nos, de acuerdo con lo dispuesto en el apartado 1 del articulo 46 de la Ley 30/1992, de 26 de diciembre.

2. Se entiende por copia compulsada el duplicado del documento sobre el cual el personal funcionario ha hecho
constar, previo cotejo, su coincidencia exacta con el documento original del que es copia.

3. La diligencia de compulsa se extendera sobre la copia del documento, de forma que no impida la lectura de su
contenido, y en ella constara la fecha, datos de identificacién de quien compulsa y la denominacion del 6rgano al
que pertenece.

4. La compulsa podra realizarse de forma manual o electrénica cuando lo permitan los medios técnicos.

Capitulo Il )
Funcionamiento y servicio del Registro Unico

Articulo 9. Ambito objetivo del registro.

1. La funcién de registro se practica a través de un libro de entrada y un libro de salida. El Registro se cierra diaria-
mente y sus asientos quedan ordenados correlativamente segun el orden de entrada o salida de los documentos.
La numeracion de los asientos del libro de entrada y del libro de salida comienza el primer dia de cada afio natural,
finalizando el ultimo dia.

2. Deberan registrarse en el libro de entrada todos los documentos dirigidos a alguna de las administraciones pu-
blicas relacionados en el apartado 3 del articulo 5, que sean recibidos o presentados en las oficinas de registro,
excepto:
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a) La documentacion complementaria que acomparie al documento que es objeto de registro.

b) Los documentos publicitarios, comerciales, informativos, invitaciones, saludas y otras comunicaciones no oficia-
les.

c¢) Los documentos anénimos o los que contienen datos de los que no se puede conocer con certeza la identidad de
las personas que los suscriben. A estos efectos, la identificacion en el registro de la persona que presente el docu-
mento o del representante, se hara mediante la identificacion de un nombre y dos apellidos, asociados a un numero
de identificacion, NIF, NIE o pasaporte, o, en su defecto, domicilio o medio de contacto, teléfono o correo electrénico,
que permitan obtener dicho numero.

La identificacion de persona juridica privada se hara mediante el NIF y la denominacion asociada a éste. La identifi-
cacion de los 6rganos o entidades publicas se hara mediante el NIF y su denominacion oficial.

3. Recibido en una oficina de registro de la Administracion de la Junta de Comunidades un documento dirigido a
ésta, previamente registrado de entrada por otra administracion, se efectuara asimismo el asiento de entrada, dejan-
do constancia del registro original y el lugar de presentacién en el campo “entidad registral de origen”, asi como de
la fecha del registro original que se reflejara en el campo de la aplicacion dedicado a “fecha de presentacion”. En el
caso de documentos presentados en las oficinas de correos, la fecha de entrada en correos se reflejara en el campo
de la aplicacion dedicado a “fecha de presentacion”.

4. En el libro de salida se anotaran los escritos y notificaciones oficiales emitidos por la Administraciéon de la Junta
de Comunidades dirigidos a particulares y a otras entidades publicas u érganos administrativos ajenos a esta admi-
nistracion.

Articulo 10. Acreditacién de la presentacién de documentos al registro.

1. El sello o validacion mecanica de la entrada se realizara mediante una etiqueta que se estampara en la primera
pagina del documento que se registra, en la que constara:

a) El nombre de la unidad administrativa que registra, con referencia a la Administracion de la Junta de Comunida-
des de Castilla-La Mancha.

b) El numero de registro que seréa correlativo, respetando el orden de presentacion o recepcion.

c¢) La fecha y hora de registro del documento.

2. En los casos de registro presencial, las oficinas de registro realizaran las siguientes actividades:

a) Cuando el documento vaya acompanado de una copia, sobre la primera pagina de ésta se imprimira el mismo
sello o etiqueta que se imprime en el original. Esta copia servira como recibo de presentacion del documento.

b) Si lo requiere la persona interesada, emitiran diligencias sobre los asientos de entrada de documentos.

c) En caso de peticion, facilitaran copia de la solicitud registrada de entrada. Esta copia servira, asimismo, como
recibo de presentacion del documento.

A peticion de la persona interesada, cuando el documento a registrar vaya acomparnado de documentacion comple-
mentaria, ésta se enumerara en una hoja aparte, en la cual la oficina de registro estampara el sello o la copia de la
etiqueta, a efectos de acreditar su efectiva aportacion.

3. Cuando lo solicite la persona interesada, la oficina de registro que deniegue la anotacién de entrada de un do-
cumento emitira una diligencia haciendo constar dicha decisién, su motivacion, el peticionario, la naturaleza del
documento y la fecha y hora de presentacion. Esta diligencia sera entregada de forma inmediata a quien la solicita,
remitiendo una copia al érgano gestor del Registro Unico.

Recibido un documento dirigido a una entidad o institucion de naturaleza publica distinta de las enunciadas en el
apartado 3 del articulo anterior, la oficina de registro no lo anotara en el registro de entrada, sino que lo enviara sin
dilacién al 6rgano destinatario, utilizando un sistema de comunicacion que permita dejar constancia de la remision y
comunicando esta actuacioén al remitente.

4. En los casos de registro a través de medios electrénicos, la aplicacion emitira de manera automatica por medios
electrénicos un recibo justificativo del registro del documento, en el que se incluira:

a) Numero de registro.
b) Cédigo de verificacion electronica (CVE).
c) Fecha y hora de registro.
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d) Oficina de registro: codigo y descripcion.

e) Datos del representante, en caso de que exista.

f) Datos del interesado.

g) Unidad organica de destino, en el caso de los registros de entrada.
h) Asunto: codigo y resumen.

i) Listado de documentos anexos y su huella digital.

Articulo 11. Contenido del asiento de entrada inicial.
Los asientos que se practiquen en el libro de entrada reflejaran, al menos, los siguientes datos:

a) Numero de registro.

b) Fecha y hora de registro de entrada.

c) Fecha y hora de presentacion, en los casos en que la documentacion haya tenido entrada por correo certificado
sellado, se registrara de entrada en otra administracion, o el asiento tuviera que posponerse al momento de la en-
trada debido a cuestiones técnicas.

d) Descripcion del asunto al que se refiere el documento, que quedara reflejado mediante la seleccion del codigo
Siaci correspondiente. Existira un codigo SIACI genérico para los asuntos relativos a asientos dirigidos a otras en-
tidades distintas de la Administracion de la Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha y para aquellos casos en
los que el asunto no tenga un codigo especifico asignado.

e) Identificacion de la unidad organica destinataria del documento, si se trata de un érgano de la Administracion de
la Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha, o bien identificacion de la entidad registral destinataria, si estamos
ante un organismo dependiente de otra administracién publica.

f) Identificacion de la persona, entidad u 6rgano que lo presenta.

g) ldentificacion del representante, en caso de que exista.

Articulo 12. Traslado de la documentacion y de la minuta.

1. En el supuesto de que los documentos sean presentados en la oficina de registro correspondiente a las unidades
organicas competentes para iniciar la tramitacién de los asuntos, una vez realizadas las operaciones de registro,
los documentos se remitiran sin dilacion a la unidad destinataria, que no debera realizar anotacion alguna en los
mMismos.

2. Si la oficina que registra la entrada de un documento no pertenece a la unidad organica competente para iniciar la
tramitacion, generara en la aplicacion informatica, al menos diariamente, una minuta o relaciéon de los documentos
registrados de entrada dirigidos a un mismo érgano de la Administracion de la Junta de Comunidades de Castilla-
La Mancha. La unidad destinataria de la minuta comprobara el contenido de ésta cotejandolo con los documentos
recibidos y, en caso de conformidad, validara la minuta. En el caso de que la minuta contenga documentos que no
le correspondan, los rechazara o reasignara, reenviando los documentos y apuntes de la minuta a la unidad desti-
nataria correspondiente.

Articulo 13. Contenido del asiento de salida inicial.
1. Los asientos que se practiquen en el libro de salida reflejaran, al menos, los siguientes datos:

a) Numero de registro.

b) Fecha y hora de registro.

c) Numero de entrada asociada, en caso de que exista, y su fecha.

d) Unidad organica de origen.

e) Datos del interesado destinatario.

f) Datos de identificacion del representante del destinatario, en caso de que exista.
g) Resumen del asunto.

h) Listado de extractos y huella digital de documentos anexos.

2. La identificacidn de la persona que presente el documento o del representante en el registro, se hara mediante la
identificacion de un nombre y dos apellidos, asociados un numero de identificacion, NIF, NIE o pasaporte, o, en su
defecto, domicilio o medio de contacto, teléfono o correo electrénico, que permitan obtener dicho numero.

3. En el sello o etiqueta, que se estampara en la primera pagina del documento registrado, constara:
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a) El nombre de la unidad organica que registra, con referencia a la Administracion de la Junta de Comunidades de
Castilla-La Mancha.

b) El nimero de registro, que sera correlativo respetando el orden de salida.

c¢) La fecha y hora de registro del documento.

Articulo 14. Requisitos técnicos necesarios para utilizacion del registro electronico.

1. Las caracteristicas técnicas que han de tener los equipos para acceder y utilizar el registro electronico de la
Administracion de la Junta de Comunidades, asi como el resumen de los protocolos de seguridad del mismo, es-
taran disponibles en el sitio dedicado a informacion sobre la sede electrénica. En la misma sede estara disponible
la informacién sobre la relacion de prestadores de servicios de certificacion y tipos de certificados electrénicos que
amparan las firmas electronicas con las que es posible la presentacion de solicitudes, escritos y comunicaciones.

2. Se admitiran los sistemas de firma electronica conformes con lo establecido en el articulo 8 del Decreto 12/2010,
de 16 de marzo, por el que se regula la utilizacién de medios electrénicos en la actividad de la Administracion de la
Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha.

Disposicién adicional primera. Incorporacién de organismos y entidades.

Mediante ’resolucién del érgano competente en calidad de los servicios podran incorporarse de forma progresiva al
Registro Unico regulado en esta Orden, otros organismos o corporaciones de Derecho publico y entidades delega-
das de la Administracion no integrados en la estructura de la Administracion de la Junta de Comunidades de Castilla-
La Mancha, previa formalizacion del correspondiente convenio de colaboracion.

Disposicién adicional segunda. Interoperatividad y seguridad.

El registro electrénico de la Administracion de la Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha dispondra de los me-
dios organizativos y técnicos adecuados para garantizar la interoperabilidad y seguridad, de acuerdo con lo previsto
en los Esquemas Nacionales de Seguridad e Interoperabilidad.

Disposicién adicional tercera. Constancia de comunicaciones internas.

Con el fin de dejar constancia de las comunicaciones internas en el seno de la Administracion de la Junta de Comu-
nidades que, de manera excepcional, se soporten en papel, se mantendra un registro interno de documentos que se
configura como una utilidad del Registro Unico y no surte efectos frente a terceros.

Disposicién adicional cuarta. Adaptacién de aplicaciones.

En cada uno de los procedimientos, tramites y servicios del buscador de tramites de la sede electrénica de la Admi-
nistraciéon de la Junta de Comunidades se hara constar si permite el registro electrénico de las actuaciones.

Disposicién derogatoria Unica. Derogacion normativa.

Quedan derogadas todas las disposiciones de igual o inferior rango que contradigan lo dispuesto en esta Orden y
expresamente la Orden de 14 de diciembre de 1998, de la Consejeria de Administraciones Publicas, por la que se
regula el registro de documentos en la Administracion de la Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha.

Disposicion final primera. Habilitacion normativa.

Se autoriza al érgano gestor competente en calidad de los servicios para dictar las instrucciones necesarias para la
aplicaciéon de esta orden.

Disposicion final segunda. Entrada en vigor.
La presente Orden entrara en vigor al mes siguiente al de su publicacion en el Diario Oficial de Castilla-La Mancha.
Toledo, 7 de octubre de 2013

El Consejero de Presidencia y Administraciones Publicas
LEANDRO ESTEBAN VILLAMOR
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